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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.07.2023 г.   № 1332
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО 

ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 23 ИЮЛЯ 2020 ГОДА
№ 1392 «О СОЗДАНИИ НАБЛЮДАТЕЛЬНОГО СОВЕТА АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК «ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЦЕНТР»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным за-
коном от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Уставом городского 
округа Солнечногорск Московской области, в связи с кадровыми изменениями администрация 
городского округа Солнечногорск Московской области постановляет:

1. Внести изменение в приложение 1 к постановлению администрации городского округа 
Солнечногорск Московской области от 23 июля 2020 года № 1392 «О создании наблюдатель-
ного совета автономного учреждения городского округа Солнечногорск «Информационный 
центр», изложив его в новой редакции (приложение).

2. Признать утратившим силу пункт 1 постановления администрации городского округа 
Солнечногорск Московской области от 27 апреля 2023 года № 669 «О внесении изменения в 
постановление администрации городского округа Солнечногорск Московской области от 23 
июля 2020 года № 1392 «О создании наблюдательного совета автономного учреждения город-
ского округа Солнечногорск «Информационный центр».

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания.
4. Управлению информационной политики администрации городского округа Солнеч-

ногорск Московской области (А.М. Каурдакова) опубликовать настоящее постановление 
в газете «Сенеж» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 
«INSOLNECHNOGORSK.RU».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы 
администрации городского округа Солнечногорск М.С. Водяницкую.

И.о. Главы администрации городского округа Солнечногорск
А.А. Попов

Приложение 
к постановлению администрации

городского округа Солнечногорск
от 19.07.2023 г. № 1332

Приложение 1
к постановлению администрации

городского округа Солнечногорск
от 23.07.2020 № 1392

СОСТАВ
наблюдательного совета автономного учреждения «Информационный центр» 

городского округа Солнечногорск Московской области

№ Представитель ФИО Должность

1 Представитель от Учредителя
Каурдакова
Анастасия
Михайловна

Начальник Управления информа-
ционной политики администрации 
городского округа Солнечногорск

2 Представитель от Собствен-
ника

Татарчук
Елена Геннадьевна

Председатель Комитета по управ-
лению имуществом администрации 
городского округа Солнечногорск

3
Представитель общественно-
сти городского округа Солнеч-
ногорск

Митряшин
Сергей Анатольевич

Председатель Общественной 
палаты городского округа Солнеч-
ногорск

4
Представитель общественно-
сти городского округа Солнеч-
ногорск

Лях
Тамара Анатольевна

Председатель комиссии по ин-
формационной политике обще-
ственной палаты городского округа 
Солнечногорск

5 Представитель работника 
Учреждения

Унрау
Юлия Евгеньевна

Корреспондент автономного 
учреждения городского округа 
Солнечногорск «Информационный 
центр»

6 Представитель работника 
Учреждения

Федяшина
Оксана Олеговна

Корреспондент автономного 
учреждения городского округа 
Солнечногорск «Информационный 
центр»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.07.2023 г.   № 1368
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПРИЛОЖЕНИЕ К ПОСТАНОВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 22 ИЮЛЯ 
2022 ГОДА № 1331 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МЕСТ ДЛЯ 
ЗАХОРОНЕНИЯ (ПОДЗАХОРОНЕНИЯ), ОФОРМЛЕНИЮ УДОСТОВЕРЕНИЙ 

О ЗАХОРОНЕНИЯХ, ПЕРЕРЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ НА ДРУГИХ ЛИЦ, ВЫДАЧЕ 
РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ (ЗАМЕНУ) НАДМОГИЛЬНЫХ СООРУЖЕНИЙ 

(НАДГРОБИЙ), ОГРАЖДЕНИЙ МЕСТ ЗАХОРОНЕНИЙ, ИЗВЛЕЧЕНИЕ ОСТАНКОВ (ПРАХА) 
УМЕРШИХ ДЛЯ ПОСЛЕДУЮЩЕГО ПЕРЕЗАХОРОНЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО 

ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ
 «О погребении и похоронном деле», Законом Московской области от 17 июля 2007 года № 115/2007-ОЗ
«О погребении и похоронном деле в Московской области», на основании распоряжения Главно-
го управления региональной безопасности Московской области от 23 мая 2022 года № 19-РГУ 

«Об утверждении типового Административного регламента предоставления муниципальной услу-
ги по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), оформлению удостоверений о за-
хоронениях, перерегистрации захоронений на других лиц, выдаче разрешений на установку (заме-
ну) надмогильных сооружений (надгробий), ограждений мест захоронений, извлечение останков 
(праха) умерших для последующего перезахоронения», распоряжения Главного управления регио-
нальной безопасности Московской области от 13 июня 2023 года № 25-РГУ «О внесении изменений 
в типовой Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставле-
нию мест для захоронения (подзахоронения), оформлению удостоверений о захоронениях, пере-
регистрации захоронений на других лиц, выдаче разрешений на установку (замену) надмогильных 
сооружений (надгробий), ограждений мест захоронений, извлечение останков (праха) умерших 
для последующего перезахоронения», постановления администрации городского округа Солнеч-
ногорск Московской области от 16 октября 2019 года № 1800 «Об утверждении Сводного реестра 
государственных и муниципальных услуг городского округа Солнечногорск Московской области», 
постановления администрации городского округа Солнечногорск Московской области от 16 октя-
бря 2019 года № 1799 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями администрации 
городского округа Солнечногорск», Устава городского округа Солнечногорск Московской области, 
администрация городского округа Солнечногорск Московской области постановляет:

1. Внести изменение в приложение к постановлению администрации городского округа Сол-
нечногорск Московской области от 22 июля 2022 года № 1331 «Об утверждении административно-
го регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению мест для захоронения 
(подзахоронения), оформлению удостоверений о захоронениях, перерегистрации захоронений 
на других лиц, выдаче разрешений на установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий), 
ограждений мест захоронений, извлечение останков (праха) умерших для последующего переза-
хоронения на территории городского округа Солнечногорск Московской области», изложив его в 
новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
3. Управлению информационной политики администрации городского округа Солнеч-

ногорск Московской области (А.М. Каурдакова) опубликовать настоящее постановление 
в газете «Сенеж», разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» и на сайте администрации городского округа Солнечногорск по 
адресу: www.solreg.ru в течение 15 дней с даты его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 
Главы администрации городского округа Солнечногорск. 

И.о. Главы администрации городского округа Солнечногорск
А.А. Попов

Приложение
к постановлению администрации

городского округа Солнечногорск
Московской области от 

24.07.2023 г. № 1368 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения),

оформлению удостоверений о захоронениях, перерегистрации захоронений на других лиц, 
выдаче разрешений на установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий), 

ограждений мест захоронений, извлечение останков (праха) умерших 
для последующего перезахоронения на территории городского округа Солнечногорск 

Московской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с оказа-
нием муниципальной услуги по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), 
оформлению удостоверений о захоронениях, перерегистрации захоронений на других лиц, 
выдаче разрешений на установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий), огражде-
ние мест захоронений, извлечение останков (праха) умерших для последующего перезахо-
ронения на территории городского округа Солнечногорск Московской области (далее – му-
ниципальная услуга) уполномоченным органом местного самоуправления городского округа 
Солнечногорск Московской области, наделенным полномочиями в сфере погребения и похо-
ронного дела (далее – Администрация), либо муниципальным казенным учреждением, создан-
ным органом местного самоуправления городского округа Солнечногорск Московской обла-
сти с соблюдением законодательства Российской Федерации для исполнения полномочий в 
сфере погребения и похоронного дела (далее – МКУ).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления 
муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особен-
ности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в Московской области (далее – МФЦ), формы 
контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) поря-
док обжалования решений и действий (бездействия) Администрации (должностных лиц, муни-
ципальных служащих и работников), МКУ (работников), МФЦ (работников).

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
1.3.1. ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.3.2. РГИС – государственная информационная система «Региональная географическая ин-
формационная система для обеспечения деятельности центральных исполнительных органов го-
сударственной власти Московской области, государственных органов Московской области, орга-
нов местного самоуправления муниципальных образований Московской области».

1.3.3. РПГУ – государственная информационная система Московской области «Портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций) Московской области», расположенная в ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.uslugi.mosreg.ru.

1.3.4. Личный кабинет – сервис РПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о 
ходе обработки заявлений, поданных посредством РПГУ.

1.3.5. Учредитель МФЦ – администрация городского округа Солнечногорск Московской об-
ласти, являющаяся учредителем МФЦ.

1.3.6. Модуль МФЦ ЕИС ОУ – модуль МФЦ Единой информационной системы оказания го-
сударственных и муниципальных услуг Московской области.

1.3.7. ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
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нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

1.4. Администрация/МКУ вне зависимости от способа обращения заявителя (представите-
ля заявителя) за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставле-
ния заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги 
направляют в Личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ сведения о ходе 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) и ре-
зультат предоставления муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, специализированным 
службам по вопросам похоронного дела, обратившимся в Администрацию либо МКУ с заяв-
лением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, заявле-
ние), в том числе через уполномоченного представителя.

2.2. Категории заявителей:
2.2.1. Физическое лицо – супруг(а), близкий родственник, иной родственник, иное лицо, 

взявшее(ий) на себя обязанность осуществить погребение умершего (в случае обращения с 
заявлением о предоставлении места для родственного, почетного, воинского захоронения, 
ниши в стене скорби).

2.2.2. Физическое лицо, на имя которого оформлено удостоверение о захоронении, (в слу-
чае обращения с заявлением о выдаче разрешения на подзахоронение), установку (замену) 
надмогильного сооружения (надгробия), ограждения места захоронения, извлечение останков 
(праха) умершего, перерегистрации места захоронения), в том числе:

физическое лицо, не являющееся супругом(ой), близким родственником, иным родствен-
ником умершего, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, на имя ко-
торого оформлено удостоверение о захоронении (в случае обращения с заявлением о выдаче 
разрешения на подзахоронение);

физическое лицо – супруг(а), близкий родственник, иной родственник умершего (в случае 
смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения) (при обращении с заяв-
лением о перерегистрации места захоронения).

2.2.3. Физическое лицо, имеющее родственные связи с умершим(и), захороненным(и) на 
соответствующем месте захоронения, в случае, если удостоверение о захоронении не было 
оформлено и выдано при предоставлении места захоронения в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области (в случае 
обращения с заявлением об оформлении удостоверения).

2.2.4. Специализированная служба по вопросам похоронного дела (в случае обращения с 
заявлением о предоставлении места для одиночного захоронения).

2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом пре-
доставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого муниципальным служащим, работником Админи-
страции/работником МКУ, работником МФЦ, участвующим в предоставлении муниципальной 
услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Предоставление мест для захоронения (подзахоронения), 
оформление удостоверений о захоронениях, перерегистрация захоронений на других лиц, вы-
дача разрешений на установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий), ограждений 
мест захоронений, извлечение останков (праха) умерших для последующего перезахороне-
ния».

4. Наименование органа местного самоуправления
муниципального образования Московской области,

предоставляющего муниципальную услугу

4.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является админи-
страция городского округа Солнечногорск Московской области (далее – Администрация).

4.2. Уполномоченным органом в сфере погребения и похоронного дела на территории го-
родского округа Солнечногорск Московской области является муниципальное казённое уч-
реждение городского округа Солнечногорск Московской области «Ритуал» (далее – МКУ) на ос-
новании постановления администрации городского округа Солнечногорск Московской области 
от 15.09.2020 № 1716 «Об определении уполномоченного органа в сфере погребения и похо-
ронного дела на территории городского округа Солнечногорск Московской области». 

4.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет МКУ.
4.4. В случае, если заявление подается в МФЦ, решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается МФЦ в порядке, уста-
новленном настоящим Административным регламентом.

5. Результат предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель обращается с заявлением в Администрацию, МКУ в следующих случаях:
5.1.1. Предоставление места для родственного захоронения.
5.1.2. Предоставление места для почетного захоронения.
5.1.3. Предоставление места для воинского захоронения.
5.1.4. Предоставление места для одиночного захоронения.
5.1.5. Предоставление ниши в стене скорби.
5.1.6. Выдача разрешения на подзахоронение.
5.1.7. Оформление удостоверения о захоронении.
5.1.8. Перерегистрация места захоронения на другое лицо.
5.1.9. Выдача разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия), 

ограждения места захоронения.
5.1.10. Выдача разрешения на извлечение останков (праха) умершего для последующего 

перезахоронения.
5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
5.2.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги:
а) решение о предоставлении места для родственного захоронения (в случае обращения 

по основанию, указанному в подпункте 5.1.1 пункта 5.1 настоящего Административного ре-
гламента), которое оформляется по форме 1 приложения 1 к настоящему Административному 
регламенту;

б) решение о предоставления места для почетного захоронения (в случае обращения по 
основанию, указанному в подпункте 5.1.2 пункта 5.1 настоящего Административного регла-
мента), которое оформляется по форме 1 приложения 1 к настоящему Административному 
регламенту;

в) решение о предоставления места для воинского захоронения (в случае обращения по 
основанию, указанному в подпункте 5.1.3 пункта 5.1 настоящего Административного регла-
мента), которое оформляется по форме 1 приложения 1 к настоящему Административному 
регламенту;

г) решение о предоставления места для одиночного захоронения (в случае обращения по 
основанию, указанному в подпункте 5.1.4 пункта 5.1 настоящего Административного регла-
мента), которое оформляется по форме 2 приложения 1 к настоящему Административному 
регламенту;

д) решение о предоставлении ниши в стене скорби (в случае обращения по основанию, 
указанному в подпункте 5.1.5 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 3 приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

е) решение о выдаче разрешения на подзахоронение (в случае обращения по основанию, 
указанному в подпункте 5.1.6 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 4 приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

ж) решение об оформлении удостоверения о захоронении (в случае обращения по основанию, 
указанному в подпункте 5.1.7 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 5 приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

з) решение о перерегистрации места захоронения (в случае обращения по основанию, ука-
занному в подпункте 5.1.8 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 6 приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

и) решение о выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения (над-
гробия), ограждения места захоронения (в случае обращения по основанию, указанному в под-
пункте 5.1.9 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое оформляется по 
форме 7 приложения 1 к настоящему Административному регламенту;

к) решение о выдаче разрешения на извлечение останков (праха) умершего (в случае об-
ращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.10 пункта 5.1 настоящего Административ-
ного регламента), которое оформляется по форме 8 приложения 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

5.2.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
а) решение об отказе в предоставлении места для родственного захоронения (в случае обра-

щения по основанию, указанному в подпункте 5.1.1 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента), которое оформляется по форме 1 приложения 2 к настоящему Административному 
регламенту;

б) решение об отказе в предоставлении места для почетного захоронения (в случае обра-
щения по основанию, указанному в подпункте 5.1.2 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента), которое оформляется по форме 1 приложения 2 к настоящему Административному 
регламенту;

в) решение об отказе в предоставлении места для воинского захоронения (в случае обра-
щения по основанию, указанному в подпункте 5.1.3 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента), которое оформляется по форме 1 приложения 2 к настоящему Административному 
регламенту;

г) решение об отказе в предоставлении места для одиночного захоронения (в случае обра-
щения по основанию, указанному в подпункте 5.1.4 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента), которое оформляется по форме 2 приложения 2 к настоящему Административному 
регламенту;

д) решение об отказе в предоставлении ниши в стене скорби (в случае обращения по основа-
нию, указанному в подпункте 5.1.5 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 3 приложения 2 к настоящему Административному регламенту;

е) решение об отказе в выдаче разрешения на подзахоронение (в случае обращения по основа-
нию, указанному в подпункте 5.1.6 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 4 приложения 2 к настоящему Административному регламенту; 

ж) решение об отказе в оформлении удостоверения о захоронении (в случае обращения по осно-
ванию, указанному в подпункте 5.1.7 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), кото-
рое оформляется по форме 5 приложения 2 к настоящему Административному регламенту;

з) решение об отказе в перерегистрации места захоронения (в случае обращения по основа-
нию, указанному в подпункте 5.1.8 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 6 приложения 2 к настоящему Административному регламенту;

и) решение об отказе в выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного соору-
жения (надгробия), ограждения места захоронения (в случае обращения по основанию, ука-
занному в подпункте 5.1.9 пункта 5.1 настоящего Административного регламента), которое 
оформляется по форме 7 приложения 2 к настоящему Административному регламенту;

к) решение об отказе в выдаче разрешения на извлечение останков (праха) умершего (в 
случае обращения по основанию, указанному в подпункте 5.1.10 пункта 5.1 настоящего Адми-
нистративного регламента), которое оформляется по форме 8 приложения 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту.

5.3. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фикси-
руется в РГИС, модуле МФЦ ЕИС ОУ (в случае получения результата предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ).

5.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
5.4.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо от принятого решения) направля-

ется в день его подписания заявителю (представителю заявителя) в личный кабинет на РПГУ в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (да-
лее – ЭЦП) уполномоченного должностного лица Администрации, работника МКУ.

Дополнительно заявителю (представителю заявителя) обеспечена возможность получения 
результата предоставления муниципальной услуги в указанном в заявлении МФЦ в пределах 
территории Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра 
электронного документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из модуля МФЦ 
ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется под-
писью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

5.4.2. В МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного до-
кумента.

В указанном в заявлении МФЦ в пределах территории Московской области заявителю обе-
спечена возможность получения результата предоставления муниципальной услуги (вне за-
висимости от принятого решения) в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра 
электронного документа, подписанного ЭЦП должностного лица Администрации, работника 
МКУ. В этом случае работником МФЦ распечатывается из модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном 
носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью уполномоченно-
го работника МФЦ и печатью МФЦ.

5.4.3. В Администрации, МКУ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра 
электронного документа.

Результат предоставления муниципальной услуги (вне зависимости от принятого решения) 
направляется (вручается) заявителю в виде распечатанного на бумажном носителе экзем-
пляра электронного документа, подписанного ЭЦП уполномоченного должностного лица Ад-
министрации либо уполномоченного должностного лица МКУ.

5.5. На основании решения о предоставлении места для родственного, почетного, воин-
ского захоронения, ниши в стене скорби, Администрацией/МКУ в РГИС, после осуществления 
захоронения, но не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем захоронения, формируется 
удостоверение о захоронении (далее – удостоверение), которое оформляется в соответствии 
с приложением 3 к настоящему Административному регламенту.

В случае обращения представителя заявителя удостоверение оформляется на имя заявителя.
Удостоверение подписывается ЭЦП уполномоченного должностного лица Администрации 

либо уполномоченного должностного лица МКУ и направляется (вручается) заявителю (пред-
ставителю заявителя) в зависимости от способа получения результата рассмотрения заявле-
ния, указанного в пункте 5.4 настоящего Административного регламента.

5.6. Сведения о выданном удостоверении вносятся должностным лицом, муниципальным 
служащим, работником Администрации либо должностным лицом, работником МКУ в РГИС, 
работником МФЦ в модуль МФЦ ЕИС ОУ.

5.7. Ранее выданное удостоверение на родственное, почетное, воинское захоронение, 
нишу в стене скорби признается недействительным. 

5.8. В случае указания заявителем (представителем заявителя) в заявлении адреса элек-
тронной почты решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-
ги, а также удостоверение направляются на указанный в заявлении адрес электронной почты 
вне зависимости от способа обращения заявителя.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 (один) календарный день с 
момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Если окончание 
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срока принятия решения приходится на нерабочий (праздничный) день, срок его принятия пе-
реносится на ближайший следующий за ним рабочий день.

Заявление, поданное непосредственно в Администрацию, МКУ, через МФЦ после 16.00 ра-
бочего дня, рассматривается на следующий рабочий день.

Заявление, направленное в электронной форме посредством РПГУ после 16.00 рабочего 
дня, в нерабочее время либо в нерабочий (праздничный) день, рассматривается на следующий 
рабочий день.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации/МКУ, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сай-
те Администрации https://solreg.ru/, МКУ, а также на РПГУ.

7.2. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, указан в приложении 4 к настоящему 
Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Московской области для предоставления муници-
пальной услуги, в зависимости от основания для обращения, которые заявитель должен пред-
ставить самостоятельно:

8.1.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, под-
лежащих представлению заявителем, независимо от категории и основания для обращения за 
предоставлением муниципальной услуги:

а) заявление оформляется в соответствии с приложением 5 к настоящему Административ-
ному регламенту по форме в зависимости от основания обращения заявителя согласно пункту 
5.1 настоящего Административного регламента;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (за исключением слу-
чая, подачи заявления в электронной форме посредством РПГУ);

в) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в слу-
чае если заявление подается представителем заявителя (за исключением случая, подачи заяв-
ления в электронной форме посредством РПГУ);

г) доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции, подтверждающая полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подает-
ся представителем заявителя;

д) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае 
если заявление подается представителем заявителя (за исключением случая, обращения с за-
явлением о предоставлении места для одиночного захоронения).

8.1.2. Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем в зависимости 
от основания для обращения за предоставлением муниципальной услуги:

8.1.2.1. В случае обращения с заявлением о предоставлении места для родственного захо-
ронения:

а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия, за исключением случая, 
указанного в подпункте «б» настоящего подпункта;

б) документ, выданный органами записи актов гражданского состояния (далее – ЗАГС), 
подтверждающий факт государственной регистрации рождения мертвого ребенка в случае 
рождения мертвого ребенка;

в) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;
г) справка от религиозной организации, зарегистрированной в Министерстве юстиции 

Российской Федерации, подтверждающая принадлежность умершего к соответствующей кон-
фессии, в случае захоронения умершего на вероисповедальном кладбище или вероиспове-
дальном участке общественного кладбища.

8.1.2.2. В случае обращения с заявлением о предоставлении места для почетного захоро-
нения:

а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;
в) документы, подтверждающие соответствующие заслуги умершего перед Российской 

Федерацией, Московской областью, соответствующим муниципальным образованием Мо-
сковской области.

8.1.2.3. В случае обращения с заявлением о предоставлении места для воинского захоро-
нения:

а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;
в) документы, подтверждающие, что умерший относится к категории лиц, которые могут быть 

погребены на военном мемориальном кладбище или воинском участке общественного кладбища.
8.1.2.4. В случае обращения с заявлением о предоставлении места для одиночного захо-

ронения:
а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) документ, подтверждающий согласие органов внутренних дел на погребение умершего, 

личность которого не установлена в сроки, определенные законодательством Российской Фе-
дерации;

в) копия правового акта органа местного самоуправления о создании специализированной 
службы по вопросам похоронного дела или наделении организации статусом специализиро-
ванной службы по вопросам похоронного дела.

8.1.2.5. В случае обращения с заявлением о предоставлении ниши в стене скорби:
а) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия;
б) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия.
8.1.2.6. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на подзахоронение:
а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения о захоронении уполномоченный ор-

ган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела устанавливает наличие 
в РГИС сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) свидетельство о смерти или его нотариально заверенная копия, за исключением случая, 
указанного в подпункте «в» настоящего подпункта;

в) документ, выданный органами ЗАГС, подтверждающий факт государственной регистра-
ции рождения мертвого ребенка в случае рождения мертвого ребенка;

г) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия;
д) документы, подтверждающие родственную связь умершего с лицом, на имя которого за-

регистрировано место захоронения, либо с захороненным на соответствующем месте захоро-
нения или нотариально заверенные копии данных документов.

В случае смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения, для выдачи 
разрешения на подзахоронение:

а) удостоверение, оформленное на имя умершего (в случае отсутствия удостоверения 
уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела 
устанавливает наличие в РГИС сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место за-
хоронения);

б) свидетельство о смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения, 
или его нотариально заверенная копия;

в) справка о кремации или ее нотариально заверенная копия.
8.1.2.7. В случае обращения с заявлением об оформлении удостоверения:
а) свидетельство о смерти в отношении одного умершего, погребенного на соответствую-

щем месте захоронения, или его нотариально заверенная копия;
б) документы, подтверждающие родственные связи с одним умершим, погребенном на соот-

ветствующем месте захоронения, или нотариально заверенные копии данных документов.

При наличии в РГИС сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоро-
нения, удостоверение на это лицо оформляется без представления документов, указанных в 
настоящем подпункте.

8.1.2.8. В случае обращения с заявлением о перерегистрации места захоронения:
а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения уполномоченный орган местного са-

моуправления в сфере погребения и похоронного дела устанавливает наличие в РГИС сведе-
ний о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность лица, на имя которого осущест-
вляется перерегистрация места захоронения, за исключением случая, когда подается пред-
ставителем заявителя;

в) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, на имя которого 
осуществляется перерегистрация места захоронения, в случае если заявление подается пред-
ставителем лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения;

г) документы, подтверждающие родственную связь лица, на имя которого перерегистриру-
ется место захоронения, с лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения либо 
с захороненным на соответствующем месте захоронения, или нотариально заверенные копии 
данных документов.

В случае смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения:
а) удостоверение, оформленное на имя умершего (в случае отсутствия удостоверения уполно-

моченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела или уполномо-
ченный орган Московской области в сфере погребения и похоронного дела устанавливает наличие 
в РГИС сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность лица, на имя которого осущест-
вляется перерегистрация места захоронения, за исключением случая подачи заявления пред-
ставителем заявителя;

в) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, на имя которого 
осуществляется перерегистрация места захоронения, в случае подачи заявления представи-
телем заявителя;

г) свидетельство о смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения, или 
его нотариально заверенная копия;

д) документы, подтверждающие родственную связь заявителя с умершим, на имя которого 
зарегистрировано место захоронения, либо с захороненным на соответствующем месте захо-
ронения, или нотариально заверенные копии данных документов.

8.1.2.9. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на установку (замену) над-
могильного сооружения (надгробия), ограждения места захоронения:

а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения о захоронении уполномоченный ор-
ган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела устанавливает наличие 
в РГИС сведений о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) документы об изготовлении (приобретении) надмогильного сооружения (надгробия), 
ограждения места захоронения, содержащие сведения о размере надмогильного сооружения 
(надгробия), ограждения;

в) договор на установку надмогильного сооружения (надгробия), ограждения места захо-
ронения, заключенный между лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения, и 
юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

г) договор на демонтаж надмогильного сооружения (надгробия), ограждения места захо-
ронения, заключенный между лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения, 
и юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем в случае обращения с заяв-
лением о выдаче разрешения на замену надмогильного сооружения (надгробия), ограждения 
мест захоронений.

В случае, если работы по установке (замене) надмогильного сооружения (надгробия), 
ограждения места захоронения выполняются заявителем самостоятельно, то при обращении 
за выдачей разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия), ограж-
дения места захоронения представление документов, указанных в подпунктах «в» и «г» насто-
ящего подпункта, не требуется.

8.1.2.10. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на извлечение останков 
(праха) умершего:

а) удостоверение (в случае отсутствия удостоверения уполномоченный орган местного са-
моуправления в сфере погребения и похоронного дела устанавливает наличие в РГИС сведе-
ний о лице, на имя которого зарегистрировано место захоронения);

б) документ, подтверждающий наличие места для перезахоронения извлеченных останков 
(праха) умершего.

8.2. Требования к представлению документов (категорий документов), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 6 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

8.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют.

8.4. Заявление может быть направлено заявителем (представителем заявителя):
в электронной форме посредством РПГУ;
в МФЦ;
в уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного 

дела (Администрацию/МКУ).

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

9.1.1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги, которая Администрацией, 
МКУ не предоставляется.

9.1.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

9.1.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу, 
отменены или являются недействительными на момент обращения с заявлением.

9.1.4. Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента.

9.1.5. Документы содержат подчистки, а также исправления текста, не заверенные в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Москов-
ской области.

9.1.6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления му-
ниципальной услуги.

9.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, в том числе в форме ин-
терактивного заявления на РПГУ.

9.1.8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ, не позволяющих 
в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа.

9.1.9. Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 настоящего Административ-
ного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Московской об-
ласти, законодательства Российской Федерации.

9.1.10. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
9.1.11. Поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок 

предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого 
заявления.

9.1.12. Установка надмогильных сооружений (надгробий), ограждений металлических (ков-
ка) с фундаментом в зимний период с 1 ноября по 31 марта (в случае обращения по основанию, 
указанному в подпункте 5.1.9 пункта 5.1 настоящего Административного регламента.

9.2. При обращении через МФЦ решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оформляется по требованию заявителя по форме, 
приведенной в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту, подписывается 
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работником МФЦ, заверяется печатью МФЦ и выдается заявителю с указанием причин отказа 
при его обращении за предоставлением муниципальной услуги.

9.3. При обращении посредством РПГУ решение об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, оформленное по форме, приведенной в при-
ложении 7 к настоящему Административному регламенту, в виде электронного документа, под-
писанного ЭЦП уполномоченного должностного лица Администрации, направляется в личный 
кабинет заявителя (представителя заявителя) на РПГУ в срок, установленный пунктом 6.1 насто-
ящего Административного регламента.

9.4. При обращении непосредственно в Администрацию, МКУ решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по требо-
ванию заявителя по форме, приведенной в приложении 7 к настоящему Административному 
регламенту, подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации, работни-
ком МКУ и выдается заявителю с указанием причин отказа при его обращении за предоставле-
нием муниципальной услуги. 

9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию, МКУ за предоставлени-
ем муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
10.2.1. Непредоставление подлинников документов, направленных ранее в электронном 

виде посредством РПГУ;
10.2.2. Наличие в представленных документах неполной, искаженной или недостоверной 

информации;
10.2.3. Истребуемое кладбище закрыто для свободного захоронения или закрыто для за-

хоронений (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению 
места для родственного, воинского захоронения);

10.2.4. На истребуемом кладбище отсутствуют сформированные земельные участки для 
почетного захоронения или кладбище закрыто для захоронений (при обращении за предостав-
лением муниципальной услуги по предоставлению места для почетного захоронения);

10.2.5. Истребуемое кладбище закрыто для захоронения (при обращении за предоставле-
нием муниципальной услуги по предоставлению места для одиночного захоронения);

10.2.6. Отсутствие стены скорби на истребуемом кладбище (при обращении за предостав-
лением муниципальной услуги по предоставлении ниши в стене скорби);

10.2.7. Отсутствие на истребуемом месте захоронения (родственном, семейном (родовом), 
воинском, почетном) свободного места для подзахоронения гробом исходя из размера оди-
ночного захоронения, установленного органами местного самоуправления (при обращении за 
муниципальной услугой по выдаче разрешения на подзахоронение);

10.2.8. Не истек кладбищенский период, за исключением подзахоронения урны с прахом в 
могилу (при подзахоронении гробом на гроб) (при обращении за муниципальной услугой по 
выдаче разрешения на подзахоронение);

10.2.9. Истребуемое кладбище закрыто для захоронений, за исключением подзахоронений урн 
с прахом (при обращении за муниципальной услугой по выдаче разрешения на подзахоронение);

10.2.10. Отсутствие сведений о регистрации места захоронения на имя умершего в РГИС 
и в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) в случае подачи заявления о 
выдаче разрешения на его подзахоронение (при отсутствии удостоверения о захоронении, 
оформленного на имя умершего) (при обращении за муниципальной услугой по оформлению 
разрешения на подзахоронение);

10.2.11. Отсутствие сведений о регистрации места захоронения на имя умершего в РГИС 
в случае подачи заявления о выдаче разрешения о перерегистрации места захоронения (при 
отсутствии удостоверения) (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по пе-
ререгистрации места захоронения на другое лицо);

10.2.12. Превышение 12 кв. метров - размера места захоронения, созданного до 1 авгу-
ста 2004 года, за исключением случая, когда место захоронения полностью использовано для 
погребения (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по перерегистрации 
места захоронения на другое лицо);

10.2.13. Превышение 12 кв. метров - размера семейного (родового) места захоронения, за 
исключением случая, когда место захоронения полностью использовано для погребения (при 
обращении за предоставлением муниципальной услуги по оформлению удостоверения, вы-
даче разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия), ограждения 
места захоронения);

10.2.14. Превышение установленного органом местного самоуправления размера места захороне-
ния, предоставленного после 1 августа 2004 года, за исключением случая, когда ранее заявитель внес 
плату за часть земельного участка, превышающего установленный органами местного самоуправле-
ния размер места родственного, воинского, почетного захоронения на дату первого погребения на 
соответствующем месте захоронения и оформил данное место захоронения как семейное (родовое) 
захоронение (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по оформлению удостове-
рения, перерегистрации захоронения на другое лицо, по выдаче разрешения на установку (замену) 
надмогильного сооружения (надгробия), ограждения места захоронения);

10.2.15. Предоставление удостоверения на истребуемое место захоронения ранее другому 
лицу (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по оформлению удостове-
рения о захоронении);

10.2.16. Превышение размера родственного, воинского, почетного захоронения, установлен-
ного органами местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (при обраще-
нии за предоставлением муниципальной услуги по оформлению удостоверения);

10.2.17. Отсутствие сведений в РГИС или в книгах регистраций захоронений (захоронений 
урн с прахом) сведений о произведенном захоронении (при обращении за предоставлением 
муниципальной услуги по оформлению удостоверения);

10.2.18. Отсутствие захоронения на месте захоронения (при обращении за предоставлени-
ем муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного соору-
жения (надгробия), ограждения места захоронения);

10.2.19. Несоответствие надписи на надмогильном сооружении (надгробии) сведениям о 
лице, захороненном на данном месте (при обращении за предоставлением муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия), 
ограждения места захоронения);

10.2.20. Превышение допустимых размеров надмогильного сооружения (надгробия) (при 
обращении за предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку 
(замену) надмогильного сооружения (надгробия), ограждения места захоронения);

10.2.21. Превышение допустимых размеров ограждения места захоронения (при обраще-
нии за предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку (замену) 
надмогильного сооружения (надгробия), ограждения места захоронения);

10.2.22. Установка ограждения места захоронения, не соответствующего требованиям к 
архитектурно-ландшафтной среде кладбища, установленным органом местного самоуправ-
ления, в ведении которого находится кладбище (при обращении за предоставлением муни-
ципальной услуги по выдаче разрешения на установку (замену) надмогильного сооружения 
(надгробия), ограждения места захоронения).

10.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе повторно обратиться в Администрацию, МКУ 
с заявлением после устранения оснований, указанных в подпунктах 10.2.1-10.2.4, 10.2.6, 10.2.8, 
10.2.10-10.2.14, 10.2.16-10.2.22 пункта 10.2 настоящего Административного регламента.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания

11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 11 минут.

13. Срок регистрации заявления

13.1. Регистрация заявления производится в РГИС в день его подачи.
13.1.1 Заявление, поданное непосредственно в Администрацию, МКУ, через МФЦ после 

16.00 рабочего дня, считается поданным (зарегистрированным) на следующий ближайший 
рабочий день.

13.1.2. Заявление, направленное в электронной форме посредством РПГУ после 16.00 ра-
бочего дня, в нерабочее время либо в нерабочий (праздничный) день, считается поданным (за-
регистрированным) на следующий ближайший рабочий день.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга

14.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для 
заполнения заявления, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответ-
ствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг», а также требованиям к обеспе-
чению доступности указанных объектов для инвалидов и других маломобильных групп населения, 
установленным Федеральным законом от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инва-
лидов в Российской Федерации», Законом Московской области от 22.10.2019 года № 121/2009-ОЗ 
«Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения 
к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области».

14.2. Администрация, МКУ, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги создает усло-
вия инвалидам и другим маломобильным группам населения для беспрепятственного досту-
па к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и беспрепятственного 
их передвижения в указанных помещениях в соответствии с Законом Московской области от 
22.10.2019 года № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и 
других маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и инженерной 
инфраструктур в Московской области».

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
15.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги.
15.1.2. Возможность подачи заявления и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, в электронной форме.
15.1.3. Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сро-

ков предоставления муниципальной услуги).
15.1.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, а также получения результата предоставления услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме заявления и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги.
15.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предостав-

ления муниципальной услуги.

16. Требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

 особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют.

16.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
16.2.1. РПГУ;
16.2.2. ЕПГУ;
16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ;
16.2.4. РГИС.
16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
16.3.1. Подача заявления, документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного 
на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ в 
пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания.

Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи заявления, документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги в электронной форме, а также для получения результата предостав-
ления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного 
документа осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору за-
явителя независимо от его места жительства или места пребывания.

16.3.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», а также в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Администрацией/МКУ и Государственным казенным учреждением Московской области 
«Московский областной многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее - УМФЦ).

16.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муни-
ципальной услуги, ходе рассмотрения заявления, а также по иным вопросам, связанным с пре-
доставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно.

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на официальном сайте УМФЦ, а так-
же на РПГУ.

16.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами, работни-
ками Администрации/МКУ.

16.3.6. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, при выдаче результата предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ работникам МФЦ запрещается требовать от заяви-
теля предоставления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных 
частью 3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

16.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
16.4.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) автори-

зуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА, затем заполняет заявле-
ние с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием специальной 
интерактивной формы в электронном виде.

16.4.2. При заполнении заявления заявителем (представителем заявителя) указывается 
МФЦ, в котором он хочет получить результат предоставления муниципальной услуги.

16.4.3. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА заявление 
считается подписанным простой ЭЦП заявителя, представителя заявителя, уполномоченного 
на подписание заявления.
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16.4.4. Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении Администрацией, 
МКУ заявления и документов в день подачи заявления посредством изменения его статуса в 
личном кабинете на РПГУ: сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», информирование и кон-
сультирование заявителей также осуществляется по бесплатному единому номеру телефона 
Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30.

16.4.5. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю необ-
ходимо представить в выбранный при подаче заявления МФЦ подлинники документов, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, ранее направленные в форме электрон-
ных образов посредством РПГУ.

Сверка электронных образов документов, направленных посредством РПГУ, с подлинника-
ми документов осуществляется работником МФЦ до выдачи заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги.

16.5. Заявитель (представитель заявителя) до принятия решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, о предоставлении муниципальной услуги, 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги вправе отозвать заявление, обратившись в Адми-
нистрацию/МКУ лично или по адресу электронной почты в письменной форме.

16.6. Факт отзыва заявления фиксируется в РГИС.
16.7. Отзыв заявления не препятствует повторному обращению заявителя за предоставле-

нием муниципальной услуги.
16.8. В случае неосуществления фактического захоронения умершего, неизвлечения остан-

ков (праха) умершего, решение о предоставлении муниципальной услуги по истечении одно-
го месяца со дня его выдачи заявителю (представителю заявителя) подлежит аннулированию 
(при обращении за предоставлением муниципальной услуги по основаниям, предусмотрен-
ным подпунктами 5.1.1-5.1.6,5.1.10 пункта 5.1 Административного регламента).

16.81. В случае неосуществления фактической установки (замены) надмогильного сооруже-
ния (надгробия), ограждения места захоронения, решение о предоставлении муниципальной 
услуги по истечении 35 (тридцати пяти) календарных дней со дня выдачи заявителю (предста-
вителю заявителя/) подлежит аннулированию (при обращении за предоставлением муници-
пальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктами 5.1.9 пункта 5.1 настоящего 
Административного регламента).

16.9. При наступлении оснований, указанных в пункте 16.8 настоящего Административно-
го регламента, решение об аннулировании решения о предоставлении муниципальной услуги 
принимается должностным лицом Администрации либо должностным лицом МКУ и оформля-
ется по форме 1 приложения 8 к настоящему Административному регламенту по истечении од-
ного месяца со дня выдачи заявителю (представителю заявителя) решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

16.91. При наступлении оснований, указанных в пункте 16.81 настоящего Административно-
го регламента, решение об аннулировании решения о предоставлении муниципальной услуги 
принимается должностным лицом Администрации либо должностным лицом МКУ и оформля-
ется по форме 2 приложения 8 к настоящему Административному регламенту по истечении 35 
(тридцати пяти) календарных дней со дня выдачи заявителю (представителю заявителя) реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги.

16.10. При обращении посредством РПГУ решение об аннулировании решения о предоставле-
нии муниципальной услуги, оформленное в виде электронного документа, подписанного ЭЦП упол-
номоченного должностного лица Администрации либо должностного лица МКУ, направляется в лич-
ный кабинет заявителя (представителя заявителя) на РПГУ в день принятия указанного решения.

16.11. В случае указания заявителем (представителем заявителя) в заявлении адреса элек-
тронной почты решение об аннулировании решения о предоставлении муниципальной услуги 
в день его принятия направляется на указанный в заявлении адрес электронной почты вне за-
висимости от способа обращения заявителя.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

17.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
17.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории заявителей, пред-

усмотренной в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:
17.1.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат предо-

ставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах «а»-«в», «д» пункта 5.2.1 подраздела 
5 настоящего Административного регламента.

17.1.1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает макси-
мальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 6 настоящего 
Административного регламента.

17.1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить само-
стоятельно указан в подпунктах 8.1.1, 8.1.2.1, 8.1.2.2, 8.1.2.3, 8.1.2.5 подраздела 8 настоящего 
Административного регламента.

17.1.1.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 настоящего Админи-
стративного регламента.

17.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги указан в подпунктах 10.2.1-10.2.4, 10.2.6 подраздела 10 настоящего Администра-
тивного регламента.

17.1.2. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории заявителей, пред-
усмотренной в подпункте 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:

17.1.2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат предо-
ставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах «е», «з», «и», «к» пункта 5.2.1 подраз-
дела 5 настоящего Административного регламента.

17.1.2.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает макси-
мальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 6 настоящего 
Административного регламента.

17.1.2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить само-
стоятельно указан в подпунктах 8.1.1, 8.1.2.6, 8.1.2.8-8.1.2.10 подраздела 8 настоящего Адми-
нистративного регламента.

17.1.2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 настоящего Админи-
стративного регламента.

17.1.2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги указан в подпунктах 10.2.1, 10.2.2, 10.2.7-10.2.14, 10.2.18-10.2.22 подраздела 10 
настоящего Административного регламента.

17.1.3. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории заявителей, пред-
усмотренной в подпункте 2.2.3 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:

17.1.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат предо-
ставления муниципальной услуги, указанный в подпункте «ж», пункта 5.2.1 подраздела 5 насто-
ящего Административного регламента.

17.1.3.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает макси-
мальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 6 настоящего 
Административного регламента.

17.1.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить само-
стоятельно указан в подпунктах 8.1.1, 8.1.2.7 подраздела 8 настоящего Административного 
регламента.

17.1.3.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 настоящего Админи-
стративного регламента.

17.1.3.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги указан в подпунктах 10.2.1, 10.2.2, 10.2.13-10.2.17 подраздела 10 настоящего Ад-
министративного регламента.

17.1.4. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории заявителей, пред-
усмотренной в подпункте 2.2.4 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:

17.1.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат предо-
ставления муниципальной услуги, указанный в подпункте «г», пункта 5.2.1 подраздела 5 насто-
ящего Административного регламента.

17.1.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает макси-
мальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 6 настоящего 
Административного регламента.

17.1.4.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно ука-
зан в подпунктах 8.1.1, 8.1.2.4 подраздела 8 настоящего Административного регламента.

17.1.4.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 настоящего Админи-
стративного регламента.

17.1.4.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги указан в подпунктах 10.2.1-10.2.2, 10.2.5 подраздела 10 настоящего Администра-
тивного регламента.

17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги.

17.2.1. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается в Администрацию/
МКУ лично или посредством электронной почты с уведомлением о необходимости исправле-
ния опечаток и (или) ошибок, составленным в свободной форме, с указанием конкретных опе-
чаток и (или) ошибок.

Администрация/МКУ при получении уведомления, указанного в абзаце первом настоящего 
пункта, рассматривает вопрос о необходимости внесения изменений в документы, выданные 
в результате предоставления муниципальной услуги. 

Администрация/МКУ обеспечивает устранение допущенных опечаток и (или) ошибок в до-
кументах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в срок, не превыша-
ющий 1 рабочий день со дня поступления уведомления о необходимости исправления опеча-
ток и (или) ошибок.

17.2.2. Администрация/МКУ при обнаружении в документах, выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги, допущенных ошибок и (или) опечаток, обеспечивает их 
устранение в указанных документах и записях, уведомляет (направляет) заявителю информа-
цию об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 1 рабочий 
день, со дня устранения таких опечаток и (или) ошибок.

17.3. Выдача дубликата документа, направленного заявителю в форме электронного доку-
мента по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

18. Описание административной процедуры профилирования заявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предостав-
ления муниципальной услуги:

18.1.1. посредством РПГУ, МФЦ и личное обращение в Администрацию/МКУ.
18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предостав-

ления муниципальной услуги:
18.2.1. посредством ответов на вопросы экспертной системы на РПГУ, опрос в МФЦ, Адми-

нистрации/МКУ.
18.3. В приложении 9 к настоящему Административному регламенту приводится перечень 

общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации при-
знаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муни-
ципальной услуги.

19. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантами предоставления 
муниципальной услуги, указанными в подпунктах 17.1.1–17.1.4 пункта 17.1 настоящего Админи-
стративного регламента, осуществляются следующие административные действия (процедуры):

19.1.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

19.1.2. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

19.1.3. Прием подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, для их сверки с электронными образами документов, поданных посредством РПГУ 
(данный подпункт применяется в случае подачи заявителем (представителем заявителя) за-
явления через РПГУ)

19.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

19.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
(представителю заявителя).

19.1.6. Выдача (направление) заявителю удостоверения (в случае обращения с заявлением 
по основаниям, предусмотренным пунктами 5.1.1-5.1.3; 5.1.5-5.1.8 настоящего Администра-
тивного регламента).

19.2. Описание административных действий (процедур) предоставления муниципальной 
услуги приведено в приложении 10 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами Администрации, работниками МКУ положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Московской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами Администрации, работниками МКУ положений настоящего Административного ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, 
установленном организационно-распорядительным документом Администрации, МКУ, ко-
торый включает порядок выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотре-
ния, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жало-
бы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МКУ.

20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением муници-
пальной услуги являются:

20.2.1. Независимость.
20.2.2. Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Адми-

нистрации, работник МКУ, уполномоченные на его осуществление, не находится в служебной 
зависимости от должностного лица Администрации, работника МКУ, участвующего в предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (роди-
тели, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги 
детей) с ним.

20.4. Должностные лица Администрации, работники МКУ, осуществляющие текущий кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвраще-
нию конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной 
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услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами Администрации, работниками МКУ 
обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается организационно-распоря-
дительным документом Администрации, МКУ.

21.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений законодательства 
Российской Федерации, включая положения настоящего Административного регламента, 
Администрацией, МКУ принимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МКУ 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

22.1. Должностное лицо Администрации, работники МКУ, непосредственно предостав-
ляющие муниципальную услугу или участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
несут ответственность за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, 
установленную законодательством Российской Федерации, законодательством Московской 
области.

22.2. Должностным лицом Администрации, работником МКУ, ответственным за предостав-
ление муниципальной услуги, а также за соблюдением порядка предоставления муниципаль-
ной услуги, является руководитель подразделения Администрации, руководитель МКУ, непо-
средственно предоставляющего муниципальную услугу.

23. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
 за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в порядке и фор-
мах, предусмотренными подразделами 20 - 22 настоящего Административного регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется в по-
рядке, установленном распоряжением Министерства государственного управления, инфор-
мационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утвержде-
нии Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и 
муниципальных услуг на территории Московской области».

23.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предостав-
лением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют пра-
во направлять в Министерство государственного управления, информационных технологий 
и связи Московской области жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установлен-
ного настоящим Административным регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предостав-
лением муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию/МКУ, МФЦ, Учреди-
телю МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствова-
нию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия 
(бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих Администрации, 
работников Администрации, МКУ, МФЦ и принятые ими решения, связанные с предоставлени-
ем муниципальной услуги.

23.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граж-
дан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытой деятельности 
Администрации/МКУ, а также МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 
муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации, МКУ, должностных лиц Администрации, работников МКУ, МФЦ

24. Способы информирования заявителей 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Администрации (ее должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников), МКУ (его работников), МФЦ (работников МФЦ) осуществляется посредством раз-
мещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официаль-
ных сайтах Администрации, МКУ, МФЦ, Учредителя МФЦ, РПГУ, а также в ходе консультирования 
заявителей, в том числе по телефону, электронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции (должностных лиц, муниципальных служащих, работников), МКУ (работников), МФЦ 
(работников) осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства Московской обла-
сти от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмо-
трения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной 
власти Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных 
лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной вла-
сти Московской области, а также многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг Московской области и их работников».

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее – в письменной 
форме) или в электронной форме.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МКУ, МФЦ 
(в месте, где заявитель подавал заявление на получение Муниципальной услуги, нарушение 
порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат предоставления 
указанной муниципальной услуги), Учредителю МФЦ (в месте его фактического нахождения), 
в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по 
почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет.
25.4.2. Официального сайта Администрации, МКУ, МФЦ, Учредителя МФЦ в сети Интернет.
25.4.3. РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работ-

ников.
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей про-

цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением жалоб на 
решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

Полный текст документа, с приложениями к Административному регламенту предостав-
ления муниципальной услуги по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), 
оформлению удостоверений о захоронениях, перерегистрации захоронений на других лиц, 
выдаче разрешений на установку (замену) надмогильных сооружений (надгробий), огражде-

ний мест захоронений, извлечение останков (праха) умерших для последующего перезахоро-
нения на территории городского округа Солнечногорск Московской области опубликован на 
сайте insolnechnogorsk.ru.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.07.2023 г.   № 1369
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПРИЛОЖЕНИЕ К ПОСТАНОВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 22 ИЮЛЯ 2022 ГОДА 
№ 1329 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ РОДСТВЕННЫХ, ПОЧЕТНЫХ, ВОИНСКИХ 
ЗАХОРОНЕНИЙ, СОЗДАННЫХ С 1 АВГУСТА 2004 ГОДА 

ПО 30 ИЮНЯ 2020 ГОДА ВКЛЮЧИТЕЛЬНО, КАК СЕМЕЙНЫЕ (РОДОВЫЕ) ЗАХОРОНЕНИЯ 
НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребе-
нии и похоронном деле», Законом Московской области от 17 июля 2007 года № 115/2007-ОЗ 
«О погребении и похоронном деле в Московской области», постановлением Правительства 
Московской области от 17 марта 2022 года № 244/9 «Об утверждении Порядка оформления 
родственных, почетных, воинских захоронений, созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 
2020 года включительно, превышающих установленный органами местного самоуправления 
муниципальных образований Московской области размер данных мест захоронений, как се-
мейные (родовые) захоронения, и Методики расчета платы за часть земельного участка, пре-
вышающего установленный органами местного самоуправления муниципальных образований 
Московской области размер родственного, почетного, воинского захоронения», на основании 
распоряжения Главного управления региональной безопасности Московской области от 23 мая 
2022 года № 18-РГУ «Об утверждении типового Административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги по оформлению родственных, почетных, воинских захоронений, 
созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года включительно, как семейные (родовые) 
захоронения», распоряжения Главного управления региональной безопасности Московской 
области от 13 июня 2023 года № 24-РГУ «О внесении изменений в типовой Административный 
регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению родственных, почетных, 
воинских захоронений, созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года включительно, 
как семейные (родовые) захоронения», постановления администрации городского округа Сол-
нечногорск Московской области от 16 октября 2019 года № 1800 «Об утверждении Сводного 
реестра государственных и муниципальных услуг городского округа Солнечногорск Москов-
ской области», постановления администрации городского округа Солнечногорск Московской 
области от 16 октября 2019 года № 1799 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными подраз-
делениями администрации городского округа Солнечногорск», Устава городского округа Сол-
нечногорск Московской области администрация городского округа Солнечногорск Москов-
ской области постановляет:

1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации городского округа 
Солнечногорск Московской области от 22 июля 2022 года № 1329 «Об утверждении Админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению родственных, 
почетных, воинских захоронений, созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года вклю-
чительно, как семейные (родовые) захоронения на территории городского округа Солнечно-
горск Московской области», изложив его в новой редакции согласно приложению к настояще-
му постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
3. Управлению информационной политики администрации городского округа Солнеч-

ногорск Московской области (А.М. Каурдакова) опубликовать настоящее постановление 
в газете «Сенеж», разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» и на сайте администрации городского округа Солнечногорск по 
адресу: www.solreg.ru в течение 15 дней с даты его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 
Главы администрации городского округа Солнечногорск.

И.о. Главы администрации городского округа Солнечногорск
А.А. Попов

Приложение
к постановлению администрации

городского округа Солнечногорск
Московской области

от 24.07.2023 г. № 1369

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
по оформлению родственных, почетных, воинских захоронений,

созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года включительно,
как семейные (родовые) захоронения на территории городского округа Солнечногорск

Московской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги по оформлению родственных, почетных, воинских захо-
ронений, созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года включительно, как семейные 
(родовые) захоронения на территории городского округа Солнечногорск Московской области 
(далее – муниципальная услуга) уполномоченным органом местного самоуправления город-
ского округа Солнечногорск Московской области, наделенным полномочиями в сфере по-
гребения и похоронного дела (далее – Администрация), либо муниципальным казенным уч-
реждением, созданным органом местного самоуправления городского округа Солнечногорск 
Московской области с соблюдением законодательства Российской Федерации для исполне-
ния полномочий в сфере погребения и похоронного дела (далее – МКУ).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления 
муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в Московской области (далее – МФЦ), 
формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудеб-
ный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации (должност-
ных лиц, муниципальных служащих и работников), МКУ (должностных лиц, работников), МФЦ 
(работников).

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
1.3.1. ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал го-

сударственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-комму-
никационной сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.3.2. РГИС – государственная информационная система «Региональная географическая ин-
формационная система для обеспечения деятельности центральных исполнительных органов го-
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сударственной власти Московской области, государственных органов Московской области, орга-
нов местного самоуправления муниципальных образований Московской области».

1.3.3. РПГУ – государственная информационная система Московской области «Портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций) Московской области», расположенная в ин-
формационно-коммуникационной сети Интернет по адресу: www.uslugi.mosreg.ru.

1.3.4. Личный кабинет – сервис РПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о 
ходе обработки заявлений, поданных посредством РПГУ.

1.3.5 Учредитель МФЦ – орган местного самоуправления городского округа Солнечногорск 
Московской области, являющийся учредителем МФЦ.

1.3.6. Модуль МФЦ ЕИС ОУ – модуль МФЦ Единой информационной системы оказания го-
сударственных и муниципальных услуг Московской области.

1.3.7. ЭЦП – усиленная квалифицированная электронная подпись.
1.3.8. ГИС ГМП – государственная информационная система государственных и муници-

пальных платежей. 
1.3.9. УМФЦ – государственное казенное учреждение Московской области «Московский област-

ной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3.10. ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

1.4. Администрация/МКУ вне зависимости от способа обращения заявителя (представите-
ля заявителя) за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставле-
ния заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги 
направляют в Личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ сведения о ходе 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) и ре-
зультат предоставления муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, обратившимся в Адми-
нистрацию либо МКУ с заявлением (далее – заявитель), в том числе через уполномоченного 
представителя.

2.2. Категории заявителей:
2.2.1. Лицо, на имя которого планируется оформить родственное, почетное, воинское захо-

ронение как семейное (родовое) захоронение, имеющее родственные связи с одним из умер-
ших, погребенным на соответствующем месте захоронения.

2.2.2. Лицо, на имя которого ранее зарегистрировано родственное, почетное, воинское за-
хоронение, превышающее размер, установленный органами местного самоуправления муни-
ципальных образований Московской области.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предо-
ставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в ре-
зультате анкетирования, проводимого муниципальным служащим, работником Администрации/
работником МКУ, работником МФЦ, предоставляющим муниципальную услугу.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Оформление родственных, почетных, воинских захоронений, 
созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года включительно, как семейные (родовые) 
захоронения на территории городского округа Солнечногорск Московской области».

4. Наименование органа местного самоуправления
городского округа Солнечногорск Московской области,

предоставляющего муниципальную услугу

4.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является админи-
страция городского округа Солнечногорск Московской области (далее – Администрация).

4.2. Уполномоченным органом в сфере погребения и похоронного дела является муници-
пальное казённое учреждение городского округа Солнечногорск Московской области «Ритуал» 
(далее – МКУ) на основании постановления администрации городского округа Солнечногорск 
Московской области от 15.09.2020 года № 1716 «Об определении уполномоченного органа в 
сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Солнечногорск Мо-
сковской области». 

4.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет МКУ.
4.4. В случае, если заявление подается в МФЦ, решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается МФЦ в порядке, уста-
новленном настоящим Административным регламентом.

5. Результат (предварительный результат) предоставления муниципальной услуги

5.1. Предварительным результатом предоставления муниципальной услуги является пред-
варительное решение об оформлении родственного, почетного, воинского захоронения как 
семейное (родовое) захоронение (далее – предварительное решение).

5.1.1. Предварительное решение оформляется в соответствии с приложением 1 к настоя-
щему Административному регламенту.

К предварительному решению прилагается квитанция для оплаты части земельного участ-
ка, превышающего установленный органами местного самоуправления городского округа 
Солнечногорск Московской области размер родственного, почетного, воинского захоронения.

В предварительном решении указывается срок внесения платы за часть земельного участ-
ка, превышающего установленный органами местного самоуправления городского округа 
Солнечногорск Московской области размер родственного, почетного, воинского захоронения, 
который не может превышать срок, указанный в пункте 6.5 настоящего Административного ре-
гламента.

5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
5.2.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в виде решения об оформлении 

родственного, почетного, воинского захоронения как семейное (родовое) захоронение, кото-
рое оформляется в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регла-
менту.

5.2.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде решения об от-
казе в оформлении родственного, почетного, воинского захоронения как семейное (родовое) 
захоронение, которое оформляется в соответствии с Приложением 3 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

5.3. Факт получения заявителем предварительного решения и результата предоставления 
муниципальной услуги фиксируется в РГИС, модуле МФЦ ЕИС ОУ (в случае получения резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в МФЦ).

5.4. Способы получения предварительного решения и результата предоставления муници-
пальной услуги:

5.4.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Предварительное решение и результат предоставления муниципальной услуги (независи-

мо от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю в Личный кабинет 
на РПГУ в форме электронного документа, подписанного ЭЦП уполномоченного должностного 
лица Администрации либо уполномоченного должностного лица МКУ.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения заявления по-
средством изменения статуса заявления в Личном кабинете на РПГУ.

5.4.2. В МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного до-
кумента.

В МФЦ, выбранном заявителем при подаче заявления в пределах территории Московской 

области, заявителю обеспечена возможность получения предварительного решения и резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (вне зависимости от принятого решения) в виде 
распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа, подписанного 
ЭЦП уполномоченного должностного лица Администрации либо уполномоченного должност-
ного лица МКУ. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на 
бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью упол-
номоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

5.4.3. В Администрации, МКУ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра 
электронного документа.

Предварительное решение и результат предоставления муниципальной услуги (вне зависи-
мости от принятого решения) вручается заявителю в виде распечатанного на бумажном носи-
теле экземпляра электронного документа, подписанного ЭЦП уполномоченного должностного 
лица Администрации либо уполномоченного должностного лица МКУ.

5.5. На основании решения об оформлении родственного, почетного, воинского захороне-
ния как семейное (родовое) захоронение, после внесения платы за часть земельного участка, 
превышающего установленный органами местного самоуправления муниципальных образо-
ваний Московской области, размер места захоронения, Администрацией/МКУ в РГИС форми-
руется удостоверение о захоронении (далее – удостоверение), которое оформляется в соот-
ветствии с Приложением 4 к настоящему Административному регламенту. 

5.5.1. В случае обращения представителя заявителя удостоверение оформляется на имя 
заявителя.

5.5.2. Удостоверение подписывается ЭЦП уполномоченного должностного лица Админи-
страции либо уполномоченного должностного лица МКУ и направляется (вручается) заявите-
лю (представителю заявителя) в зависимости от способа получения результата рассмотрения 
заявления, указанного в пункте 5.4 настоящего Административного регламента.

5.5.3. Сведения о выданном удостоверении вносятся должностным лицом, муниципальным 
служащим, работником Администрации либо должностным лицом, работником МКУ в РГИС, 
работником МФЦ в модуль МФЦ ЕИС ОУ.

5.5.4. Ранее выданное удостоверение на родственное, почетное, воинское захоронение, 
превышающее размер, установленный органами местного самоуправления муниципальных 
образований Московской области, признается недействительным. 

5.6. В случае указания заявителем (представителем заявителя) в заявлении электронной 
почты предварительное решение, решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги, а также удостоверение направляются на указанный в заявлении адрес 
электронной почты вне зависимости от способа обращения заявителя.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня 
регистрации заявления.

6.2. Предварительное решение принимается уполномоченным должностным лицом Адми-
нистрации либо уполномоченным должностным лицом МКУ в срок не позднее 1 рабочего дня, 
следующего за днем регистрации заявления.

В случае подачи заявления посредством РПГУ предварительное решение принимается не 
позднее следующего рабочего дня после сверки документов в МФЦ.

6.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в срок, не позд-
нее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, за исключением оснований, ука-
занных в подпунктах 10.2.1 и 10.2.9 пункта 10.2 настоящего Административного регламента.

В случае непредставления подлинников документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, направленных ранее в электронном виде посредством РПГУ, решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее следующего рабоче-
го дня после сверки документов в МФЦ.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в срок, не пре-
вышающий 3 рабочих дней, следующих за днем истечения срока внесения платы за часть зе-
мельного участка, превышающего установленный органами местного самоуправления муни-
ципальных образований Московской области, размер места захоронения, указанного в пункте 
6.5 настоящего Административного регламента.

6.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее 1 рабочего 
дня, следующего за днем поступления в Администрацию либо МКУ информации о внесении 
платы за часть земельного участка, превышающего установленный органами местного самоу-
правления муниципальных образований Московской области размер родственного, почетно-
го, воинского захоронения из ГИС ГМП.

6.5. Срок внесения заявителем платы за часть земельного участка, превышающего уста-
новленный органами местного самоуправления городского округа Солнечногорск Московской 
области размер родственного, почетного, воинского захоронения, не может превышать 3 ра-
бочих дней со дня принятия предварительного решения.

6.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней 
со дня регистрации заявления в случае нарушения срока внесения платы за часть земельного 
участка, превышающего установленный органами местного самоуправления городского окру-
га Солнечногорск Московской области, размера места захоронения.

6.7. На основании принятого решения о предоставлении муниципальной услуги не позднее 
1 рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, в РГИС формируется удосто-
верение.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, ре-
гулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации/МКУ, а также должност-
ных лиц, муниципальных служащих, работников Администрации, должностных лиц, работников 
МКУ размещены на сайте Администрации https://solreg.ru/, МКУ, а также на РПГУ.

7.2. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, указан в Приложении 5 к настоящему 
Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Московской области для предоставления муници-
пальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

8.1.1. Заявление, оформленное в соответствии с приложением 6 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

8.1.2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (не представляет-
ся в случае выбора заявителем способа подачи заявления в электронной форме посредством 
РПГУ).

8.1.3. Свидетельство о смерти в отношении одного умершего, погребенного на соответ-
ствующем месте захоронения, или нотариально заверенная копия данного свидетельства.

8.1.4. Документы, подтверждающие родственные связи с одним умершим, погребенном на со-
ответствующем месте захоронения, или нотариально заверенные копии данных документов.

8.2. В случае подачи заявления уполномоченным представителем заявителя в дополнение 
к документам, указанным в пункте 8.1 настоящего Административного регламента, представ-
ляются следующие документы:

8.2.1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (не 
представляется в случае выбора представителем заявителя способа подачи заявления в элек-
тронной форме посредством РПГУ).

8.2.2. Доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации, на совершение действий, связанных с оформлением родственного, почетного, воин-
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ского захоронения как семейное (родовое) захоронение, в случае если заявителем является 
представитель лица, на имя которого планируется оформить родственное, почетное, воинское 
захоронение как семейное (родовое) захоронение.

8.2.3. Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, на имя кото-
рого планируется оформить родственное, почетное, воинское захоронение как семейное (родовое) 
захоронение (при подаче заявления представителем заявителя посредством РПГУ представляется 
электронный образ паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя).

8.3. Не допускается требовать представления иных документов, не предусмотренных пун-
ктами 8.1 и 8.2 настоящего Административного регламента.

8.4. Требования к представлению документов (категорий документов), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении 7 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

8.5. При наличии в РГИС сведений о лице, на имя которого ранее зарегистрировано род-
ственное, почетное или воинское захоронение, в отношении которого подано заявление об 
оформлении данного захоронения как семейное (родовое) захоронение, представление до-
кументов, указанных в подпунктах 8.1.3 и 8.1.4 пункта 8.1 настоящего Административного ре-
гламента, не требуется.

8.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

8.7. Заявление может быть подано заявителем (представителем заявителя):
8.7.1. в электронной форме посредством РПГУ;
8.7.2. в МФЦ;
8.7.3. в уполномоченный орган местного самоуправления городского округа Солнечногорск 

Московской области в сфере погребения и похоронного дела (в Администрацию/МКУ).

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

9.1.1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги, которая Администрацией/
МКУ не предоставляется.

9.1.2. Представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги. 

9.1.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу, 
отменены или являются недействительными на момент обращения с заявлением.

9.1.4. Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента.

9.1.5. Документы содержат подчистки, а также исправления текста, не заверенные в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Москов-
ской области.

9.1.6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления му-
ниципальной услуги.

9.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, в том числе в форме ин-
терактивного заявления на РПГУ.

9.1.8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ, не позволяющих 
в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.

9.1.9. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
9.1.10. Поступление заявления аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок 

предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого 
заявления.

9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, оформляется по требованию заявителя (представителя заявителя) по форме 
в соответствии с Приложением 8 к настоящему Административному регламенту:

9.2.1. При обращении непосредственно в МФЦ решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписывается работником МФЦ, 
заверяется печатью МФЦ и выдается заявителю (представителю заявителя) с указанием при-
чин отказа при его обращении за предоставлением муниципальной услуги. 

9.2.2. При обращении через РПГУ решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, подписывается ЭЦП уполномоченного должност-
ного лица Администрации, уполномоченного должностного лица МКУ и направляется в Личный 
кабинет заявителя (представителя заявителя) на РПГУ не позднее следующего рабочего дня 
со дня регистрации заявления.

9.2.3. При обращении непосредственно в Администрацию/МКУ решение об отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписывается 
уполномоченным должностным лицом Администрации, уполномоченным должностным лицом 
МКУ и выдается заявителю с указанием причин отказа при его обращении за предоставлением 
муниципальной услуги. 

9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не препятствует повторному обращению заявителя (представителя заявителя) в Администра-
цию/МКУ за предоставлением муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
10.2.1. Непредставление подлинников документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, направленных ранее в электронном виде посредством РПГУ.
10.2.2. Несоответствие документов по форме или содержанию требованиям законодатель-

ства Российской Федерации.
10.2.3. Наличие в представленных документах неполной, искаженной или недостоверной 

информации.
10.2.4. Земельный участок под кладбищем, на котором расположено родственное, почет-

ное, воинское захоронение, не оформлен в муниципальную собственность.
10.2.5. Превышение 12 кв. метров - размера места семейного (родового) захоронения, за 

исключением случая, когда место захоронения полностью использовано для погребения.
10.2.6. Наличие в РГИС информации о регистрации родственного, почетного, воинского 

захоронения, в отношении которого подано заявление, на лицо, не являющееся заявителем.
10.2.7. Удостоверение о семейном (родовом) захоронении на истребуемое место захоро-

нения ранее выдано другому лицу.
10.2.71. Размер места захоронения, созданного с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года, 

не превышает размер родственного, почетного, воинского захоронения, установленный орга-
нами местного самоуправления муниципальных образований Московской области.

10.2.72. Место захоронения создано до 1 августа 2004 года.
10.2.8. Отсутствие сведений в РГИС или в книгах регистраций захоронений (захоронений 

урн с прахом) о произведенном захоронении на соответствующем месте захоронения.
10.2.81. Несоблюдение требований к ширине разрывов между местами захоронений, уста-

новленного частью 5 статьи 11 Закона Московской области № 115/2007-ОЗ «О погребении и 
похоронном деле в Московской области», за исключением случаев, когда место захоронения 
полностью использовано для погребения.

10.2.9. Нарушение срока внесения платы за часть земельного участка, превышающего уста-
новленный органами местного самоуправления муниципальных образований Московской об-
ласти размер родственного, почетного, воинского захоронения, указанного в пункте 6.5 насто-
ящего Административного регламента.

10.3. В случае принятия решения об отказе в оформлении родственных, почетных, воин-
ских захоронений как семейные (родовые) захоронения по основанию, указанному в подпун-
кте 10.2.7 пункта 10.2 настоящего Административного регламента, требуется перерегистра-
ция родственного, почетного, воинского захоронения на лицо, которое является заявителем, 
с соблюдением требований части 14 статьи 13 Закона Московской области № 115/2007-ОЗ 
«О погребении и похоронном деле в Московской области».

10.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе повторно обратиться в Администрацию/
МКУ, МФЦ или через РПГУ с заявлением после устранения оснований, указанных в пункте 10.2 
настоящего Административного регламента.

10.5. Заявитель (представитель заявителя) вправе отозвать заявление до принятия предва-
рительного решения, обратившись в Администрацию/МКУ лично или по адресу электронной 
почты в письменной форме.

10.6. Заявитель (представитель заявителя) вправе отозвать заявление после принятия 
предварительного решения идо внесения платы за часть земельного участка, превышающе-
го установленный органами местного самоуправления городского округа Солнечногорск Мо-
сковской области размер родственного, почетного, воинского захоронения, обратившись в 
Администрацию/МКУ лично или по адресу электронной почты в письменной форме.

В случае отзыва заявления должностное лицо, работник Администрации либо должностное 
лицо, работник МКУ формирует в РГИС решение об аннулировании предварительного реше-
ния по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.

10.7. Факт отзыва заявления фиксируется в РГИС.
10.8. Отзыв заявления не препятствует повторному обращению заявителя (представителя 

заявителя) за предоставлением муниципальной услуги.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания

11.1. Оформление родственных, почетных, воинских захоронений как семейные (родовые) 
захоронения должностным лицом, муниципальным служащим, работником Администрации 
либо должностным лицом, работником МКУ производится после оплаты заявителем части 
земельного участка, превышающего установленный органами местного самоуправления го-
родского округа Солнечногорск Московской области Московской области размер места за-
хоронения. 

Размер платы за часть земельного участка, превышающего установленный органами местного 
самоуправления муниципальных образований Московской области размер родственного, почет-
ного, воинского захоронения, рассчитывается уполномоченным органом городского округа Сол-
нечногорск Московской области в сфере погребения и похоронного дела на основании Методики 
расчета платы, установленной Правительством Московской области.

11.2. Заявителю в срок, установленный пунктом 6.5 настоящего Административного регламен-
та, предоставляется возможность внести плату за оформление родственных, почетных, воинских 
захоронений как семейные (родовые) захоронения в Личном кабинете на РПГУ с использованием 
платежных сервисов (в случае подачи заявления в электронной форме посредством РПГУ) или 
воспользоваться терминалами для оплаты в МФЦ либо оплатить другим удобным способом.

11.3. В случае поступления платежа в срок, установленный пунктом 6.5 настоящего Адми-
нистративного регламента, Администрация/МКУ информирует заявителя о совершении факта 
оплаты платежа за оформление родственных, почетных, воинских захоронений как семейные 
(родовые) захоронения посредством изменения статуса рассмотрения заявления в личном ка-
бинете на РПГУ о подтверждении поступления платежа в ГИС ГМП.

11.4. В случае если в срок, установленный в пункте 6.5 настоящего Административного ре-
гламента, платеж в ГИС ГМП не поступил, Администрация/ МКУ информирует заявителя по-
средством изменения статуса рассмотрения заявления в личном кабинете на РПГУ о непосту-
плении платежа за оформление родственных, почетных, воинских захоронений как семейные 
(родовые) захоронения.

11.5. МФЦ, Администрация, МКУ не вправе требовать от заявителя представления доку-
ментов, подтверждающих внесение платы за оформление родственных, почетных, воинских 
захоронений как семейные (родовые) захоронения.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Администрацию, МКУ, МФЦ 
сведения, подтверждающие внесение платы за оформление родственных, почетных, воинских 
захоронений как семейные (родовые) захоронения.

11.6. В случае внесения в документ, выданный по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, изменений, направленных на исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных 
по вине Администрации/МКУ, плата с заявителя не взимается.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 11 минут.

13. Срок регистрации заявления

13.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в 
РГИС в день его подачи. 

13.2. Заявление, поданное непосредственно в Администрацию, МКУ, а также через МФЦ 
после 16.00 рабочего дня, рассматривается на следующий рабочий день.

13.3. Заявление, направленное в электронной форме посредством РПГУ после 16.00 рабо-
чего дня, в нерабочее время либо в нерабочий (праздничный) день, рассматривается на сле-
дующий рабочий день.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга

14.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для за-
полнения заявления, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать 
требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее – постановление № 1376), а также требо-
ваниям к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов и других маломобильных групп 
населения, установленным Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите ин-
валидов в Российской Федерации», Законом Московской области от 22.10.2009 года № 121/2009-ОЗ 
«Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к 
объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области».

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
15.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги.
15.1.2. Возможность подачи заявления и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, в электронной форме.
15.1.3. Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сро-

ков предоставления муниципальной услуги).
15.1.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги.
15.1.5. Доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых 

для получения муниципальной услуги.
15.1.6. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, а также получения результата предоставления услуги.
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15.1.7. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги.

15.1.8. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предостав-
ления муниципальной услуги.

16. Требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют.

16.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
16.2.1. РПГУ;
16.2.2. Модуль МФЦ ЕИС ОУ;
16.2.3. РГИС.
16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 
16.3.1. Подача заявления, документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

а также получение результатов предоставления муниципальной услуги, в виде распечатанного 
на бумажном носителе экземпляра электронного документа, осуществляется в любом МФЦ в 
пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания.

Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи заявления, документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также для получения результата пре-
доставления муниципальной услуги, в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра элек-
тронного документа, осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по 
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

16.3.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), постановле-
нием № 1376, а также в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администраци-
ей/МКУ и УМФЦ.

16.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муни-
ципальной услуги, ходе рассмотрения заявления, а также по иным вопросам, связанным с пре-
доставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно.

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на официальном сайте УМФЦ, а так-
же на РПГУ.

16.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами, работни-
ками Администрации/МКУ.

16.3.6. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, при выдаче результата предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ работникам МФЦ запрещается требовать от заяви-
теля представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных 
частью 3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

16.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
16.4.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) автори-

зуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА, затем заполняет заявле-
ние с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием специальной 
интерактивной формы в электронном виде.

16.4.2. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА заявление 
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание заявления.

16.4.3. Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении Администрацией/
МКУ заявления и документов в день подачи заявления посредством изменения его статуса в 
Личном кабинете на РПГУ: сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», информирование и кон-
сультирование заявителей также осуществляется по бесплатному единому номеру телефона 
Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30.

16.4.4. Предварительное решение принимается Администрацией/МКУ на основании под-
линников документов, представленных заявителем в МФЦ, при сверке электронных образов 
документов, направленных посредством РПГУ.

16.4.5. Для получения предварительного решения заявителю необходимо представить в вы-
бранный при подаче заявления МФЦ подлинники документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, ранее направленных в форме электронных образов посредством РПГУ.

Сверка электронных образов документов, направленных посредством РПГУ, с подлинниками 
документов осуществляется работником МФЦ до выдачи заявителю предварительного решения.

16.4.6. Заявителю (представителю заявителя) в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения об оформлении родственного, почетного, воинского захоронения как семейное (ро-
довое) захоронения в Личный кабинет на РПГУ направляется уведомление о возможности по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги.

16.4.7. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме 
электронных документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг на террито-
рии Московской области, утверждены постановлением Правительства Московской области от 
31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, 
представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

17.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
17.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категорий заявителей, пред-

усмотренных подпунктами 2.2.1 и 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:
17.1.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат предоставле-

ния муниципальной услуги, указанный в пункте 5.2 настоящего Административного регламента.
17.1.1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает мак-

симальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6.6 настоящего 
Административного регламента.

17.1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить само-
стоятельно, указан в пунктах 8.1 и 8.2 настоящего Административного регламента.

17.1.1.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 9.1 настоящего Администра-
тивного регламента.

17.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги указан в пункте 10.2 настоящего Административного регламента.

17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги.

17.2.1. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается в Администрацию/
МКУ лично или посредством электронной почты с уведомлением о необходимости исправле-
ния опечаток и (или) ошибок, составленным в свободной форме, с указанием конкретных опе-
чаток и (или) ошибок.

Администрация/МКУ при получении уведомления, указанного в абзаце первом настоящего 
пункта, рассматривает вопрос о необходимости внесения изменений в документы, выданные 
в результате предоставления муниципальной услуги. 

Администрация/МКУ обеспечивает устранение допущенных опечаток и (или) ошибок в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 рабо-
чий день со дня поступления уведомления о необходимости исправления опечаток и (или) ошибок.

17.2.2. Администрация/МКУ при обнаружении в документах, выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги допущенных ошибок и (или) опечаток, обеспечивает их 
устранение в указанных документах и записях, уведомляет (направляет) заявителю информа-
цию об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 1 рабочий 
день, со дня устранения таких опечаток и (или) ошибок.

17.3. Выдача дубликата документа, направленного заявителю в форме электронного доку-
мента по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

18. Описание административной процедуры профилирования заявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предостав-
ления муниципальной услуги:

18.1.1. При подаче заявления способами, указанными в пункте 8.7 настоящего Админи-
стративного регламента, муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.1 пункта 17.1 настоящего 
Административного регламента.

18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предостав-
ления муниципальной услуги:

18.2.1. В случае подачи заявления способом, указанным в подпункте 8.7.1 пункта 8.7 насто-
ящего Административного регламента, заявителю предлагается ответить на вопросы эксперт-
ной системы РПГУ.

18.2.2. При подаче заявления способом, указанным в подпунктах 8.7.2 и 8.7.3 пункта 8.7 
настоящего Административного регламента, вариант предоставления муниципальной услуги 
определяется должностным лицом, муниципальным служащим, работником Администрация 
либо должностным лицом, работниками МКУ, работником МФЦ в соответствии с пунктом 17.1 
настоящего Административного регламента путем консультирования заявителя (представите-
ля заявителя).

18.3. В приложении 10 к настоящему Административному регламенту приводится перечень 
общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации при-
знаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муни-
ципальной услуги.

19. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.1. пункта 17.1 настоящего Административного 
регламента, осуществляются следующие административные действия (процедуры):

19.1.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
19.1.2. Рассмотрение заявления и документов.
19.1.3. Прием подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги, для их сверки с электронными образами документов, поданных посредством РПГУ
19.1.4. Предварительное решение о предоставлении муниципальной услуги.
19.1.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
19.1.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
19.1.7. Выдача (направление) заявителю удостоверения о семейном (родовом) захоронении.
19.2. Описание административных действий (процедур) предоставления муниципальной 

услуги приведено в приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами, муниципальными служащими, 

работниками Администрации либо должностными лицами, работниками МКУ 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, Московской области, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, 
муниципальными служащими, работниками Администрации либо должностными лицами, работни-
ками МКУ положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия 
ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно-распорядительным доку-
ментом Администрации/МКУ, который включает порядок выявления и устранения нарушений прав 
заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, со-
держащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служа-
щих, работников Администрации либо должностных лиц, работников МКУ.

20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением муници-
пальной услуги являются:

20.2.1. Независимость.
20.2.2. Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, муни-

ципальный служащий, работник Администрации либо должностное лицо, работник МКУ, упол-
номоченные на его осуществление, не находятся в служебной зависимости от должностного 
лица, муниципального служащего, работника Администрации либо должностного лица, работ-
ника МКУ, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близ-
кого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, 
родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

20.4. Должностные лица, муниципальные служащие, работники Администрации либо долж-
ностные лица, работники МКУ, осуществляющие текущий контроль за предоставлением му-
ниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при 
предоставлении муниципальной услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной 
услуги состоит в исполнении должностными лицами, муниципальными служащими, работ-
никами Администрации либо должностными лицами, работниками МКУ обязанностей, пред-
усмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
 полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается организационно-распоря-
дительным документом Администрации, МКУ.

21.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений законодательства 
Российской Федерации, включая положения настоящего Административного регламента, 
Администрацией/МКУ принимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих,
работников Администрации, должностных лиц, работников МКУ 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
 в ходе предоставления муниципальной услуги

22.1. Должностные лица, муниципальные служащие, работники Администрации либо долж-
ностные лица, работники МКУ, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу или 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдени-
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ем порядка предоставления муниципальной услуги, установленную законодательством Рос-
сийской Федерации, законодательством Московской области.

22.2. Должностным лицом, муниципальным служащим, Администрации либо должностным 
лицом МКУ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдением 
порядка предоставления муниципальной услуги, является руководитель подразделения Админи-
страции, руководитель МКУ, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

23. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
 контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в порядке и 
формах, предусмотренными подразделами 20-22 раздела IV настоящего Административного 
регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется в по-
рядке, установленном распоряжением Министерства государственного управления, инфор-
мационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утвержде-
нии Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и 
муниципальных услуг на территории Московской области».

23.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предостав-
лением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют пра-
во направлять в Министерство государственного управления, информационных технологий 
и связи Московской области жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установлен-
ного настоящим Административным регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию/МКУ, МФЦ, Учредителю МФЦ 
индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 
предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников Администрации, должностных лиц, работ-
ников МКУ и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

23.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администра-
ции/МКУ, а также МФЦ при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной 
и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации, МКУ, должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Администрации, должностных лиц, работников МКУ, работников МФЦ

24. Способы информирования заявителей
 о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Администрации (должностных лиц, муниципальных служащих, работ-
ников), МКУ (должностных лиц, работников), МФЦ (работников) осуществляется посредством раз-
мещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальных 
сайтах Администрации, МКУ, МФЦ, Учредителей МФЦ, РПГУ, а также в ходе консультирования заяви-
телей, в том числе по телефону, адресу электронной почты и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Адми-
нистрации (должностных лиц, муниципальных служащих, работников), МКУ (должностных 
лиц, работников), МФЦ (работников) осуществляется с соблюдением требований, уста-
новленных Федеральным законом № 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением 
Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) ис-
полнительных органов государственной власти Московской области, предоставляющих 
государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
исполнительных органов государственной власти Московской области, а также многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Московской 
области и их работников».

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее – в письменной 
форме) или в электронной форме.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией/ МКУ, МФЦ (в ме-
сте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат предоставления указанной 
муниципальной услуги), Учредителю МФЦ (в месте его фактического нахождения), в том числе на 
личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет.
25.4.2. Сайта Администрации, МКУ, МФЦ, Учредителя МФЦ в сети Интернет.
25.4.3. РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей про-

цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением жалоб на 
решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

Полный текст документа, с приложениями к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги по оформлению родственных, почетных, воинских захоронений, 
созданных с 1 августа 2004 года по 30 июня 2020 года включительно, как семейные (родовые) 
захоронения на территории городского округа Солнечногорск Московской области опублико-
ван на сайте insolnechnogorsk.ru.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.07.2023 г.   № 1372
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО 

ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 10 АВГУСТА 2022 ГОДА 
№ 1463 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЕРЕЧНЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРОГРАММ ГОРОДСКОГО 

ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ, РЕАЛИЗАЦИЯ КОТОРЫХ 
ПЛАНИРУЕТСЯ В 2023 - 2025 ГГ.»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», постановлением администрации городского округа Солнечногорск Москов-
ской области от 22 декабря 2022 года № 2357 «Об утверждении Порядка разработки и реализа-
ции муниципальных программ городского округа Солнечногорск Московской области», письмом 
Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской 
области от 27.04.2023 года № 11-3445/Исх. администрация городского округа Солнечногорск Мо-
сковской области постановляет:

1. Внести изменение в приложение к постановлению администрации городского округа Сол-
нечногорск Московской области от 10 августа 2022 года № 1463 «Об утверждении перечня муни-
ципальных программ городского округа Солнечногорск Московской области, реализация которых 
планируется в 2023 - 2025 гг.», изложив его в новой редакции (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Солнечно-
горск Московской области от 22 ноября 2022 года № 2151 «О внесении изменения в поста-
новление администрации городского округа Солнечногорск Московской области от 10 августа 
2022 года № 1463 «Об утверждении перечня муниципальных программ городского округа Сол-
нечногорск Московской области, реализация которых планируется в 2023-2025 гг.».

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
4. Управлению информационной политики администрации городского округа Солнечногорск 

Московской области (А.М. Каурдакова) опубликовать настоящее постановление в газете «Сенеж» 
и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: «INSOLNECHNOGORSK.
RU» в течение 15 дней с даты его подписания.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы адми-
нистрации городского округа Солнечногорск С.В. Калинину.

И.о. Главы администрации городского округа Солнечногорск
А.А. Попов

Полный текст документа опубликован на сайте insolnechnogorsk.ru.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.07.2023 г.   № 1373
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК ОТ 28 ДЕКАБРЯ 2022 ГОДА № 2454 
«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ  
ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК «ЖИЛИЩЕ»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октя-
бря 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Московской области от 4 октября 2022 года № 1072/35 
«О досрочном прекращении реализации государственной программы Московской области «Жили-
ще» на 2017-2027 годы и утверждении государственной программы Московской области «Жилище» 
на 2023-2033 годы», постановлением администрации городского округа Солнечногорск от 22 дека-
бря 2022 года № 2357 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных программ 
городского округа Солнечногорск Московской области», Уставом городского округа Солнечногорск 
Московской области, выпиской из сводной бюджетной росписи по состоянию на 1 июля 2023 года, 
учитывая заключения на проект постановления администрации городского округа Солнечногорск «О 
внесении изменения в постановление администрации городского округа Солнечногорск от 28 дека-
бря 2022 года № 2454 «Об утверждении муниципальной программы городского округа Солнечногорск 
«Жилище» Контрольно-счетной палаты городского округа Солнечногорск от 11 июля 2023 года № исх-
201, Финансового управления администрации городского округа Солнечногорск от 10 июля 2023 года 
№ СЗфу-258/2023, отдела экономического развития, мобилизации доходов и муниципальных услуг 
администрации городского округа Солнечногорск от 12 июля 2023 года № СЗэко-116/2023, админи-
страция городского округа Солнечногорск Московской области постановляет:

1. Внести изменение в постановление администрации городского округа Солнечногорск от 28 декабря 
2022 года № 2454 «Об утверждении муниципальной программы городского округа Солнечногорск «Жили-
ще», изложив муниципальную программу в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования.
3. Управлению информационной политики администрации городского округа Солнеч-

ногорск Московской области (А.М. Каурдакова) опубликовать настоящее постановление 
в газете «Сенеж» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» в течение 15 дней с даты его подписания. 

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя 
Главы администрации городского округа Солнечногорск Московской области.

И.о. Главы администрации городского округа Солнечногорск
А.А. Попов

Полный текст документа опубликован на сайте insolnechnogorsk.ru.

КОМИТЕТ ПО АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

11.07.2023   № 29РВ-359
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ

ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ И РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, 
ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ НУЖД ПАССАЖИРОВ ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОЙ СТАНЦИИ 
«ПОДСОЛНЕЧНАЯ», ВБЛИЗИ ПЕРЕСЕЧЕНИЯ УЛИЦ СОВЕТСКАЯ И КРЕСТЬЯНСКАЯ 

В ГОРОДЕ СОЛНЕЧНОГОРСК МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Законом Москов-
ской области № 36/2007-ОЗ «О Генеральном плане развития Московской области», Схемой 
территориального планирования транспортного обслуживания Московской области, утверж-
денной постановлением Правительства Московской области от 25.03.2016 № 230/8 «Об 
утверждении Схемы территориального планирования транспортного обслуживания Москов-
ской области», Положением о порядке подготовки и утверждения документации по планировке 
территории линейных и нелинейных объектов регионального значения, утвержденным распо-
ряжением Комитета по архитектуре и градостроительству Московской области от 01.03.2022 
№ 27РВ-67 «Об утверждении Положения о порядке подготовки и утверждения документации 
по планировке территории линейных и нелинейных объектов регионального значения», учиты-
вая решение Градостроительного совета Московской области от 05.07.2023:

1. Утвердить прилагаемую документацию по планировке территории для размещения и рекон-
струкции объектов капитального строительства, предназначенных для нужд пассажиров железно-
дорожной станции «Подсолнечная», вблизи пересечения улиц Советская и Крестьянская в городе 
Солнечногорск Московской области (далее - документация по планировке территории).

2. Отделу обеспечения подготовки ДПТ объектов регионального значения Управления обеспечения 
подготовки документации по планировке территории (ДПТ) и государственного заказа объектов реги-
онального значения Комитета по архитектуре и градостроительству Московской области:

1) в течение 7 дней со дня принятия настоящего распоряжения направить главе городского 
округа Солнечногорск Московской области документацию по планировке территории;

2) в течение 7 дней после дня первого официального опубликования настоящего распоряжения 
направить его копию и сведения об источниках его официального опубликования в Управление Ми-
нистерства юстиции Российской Федерации по Московской области для включения в федеральный 
регистр нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации;

3) в течение 5 рабочих дней со дня регистрации настоящего распоряжения в Комитете по архитекту-
ре и градостроительству Московской области направить его копию в Прокуратуру Московской области.

3. Отделу информационных технологий и защиты информации Управления координации 
деятельности Комитета по архитектуре и градостроительству Московской области обеспечить 
официальное опубликование (размещение) настоящего распоряжения на официальном сай-
те Комитета по архитектуре и градостроительству Московской области на Интернет-портале 
Правительства Московской области (www.mosreg.ru).

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Заместитель руководителя
Комитета по архитектуре и градостроительству Московской области

А.А. Долганов

Полный текст документа опубликован на сайте insolnechnogorsk.ru.
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В связи с большим объемом информации, направленной Комитетом по архитектуре и 
градостроительству Московской области для публикации в органах печати, администра-
ция городского округа Солнечногорск информирует о размещении документации по плани-
ровке территории для размещения и реконструкции объектов капитального строительства, 
предназначенных для нужд пассажиров железнодорожной станции «Подсолнечная», вблизи 
пересечения улиц Советская и Крестьянская в городе Солнечногорск Московской области, 
утвержденной распоряжением Комитета по архитектуре и градостроительству Московской 
области № 29РВ-359 от 11.07.2023, на сайте администрации городского округа Солнечно-
горск - solreg.ru.

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ГОРОДА СОЛНЕЧНОГОРСК
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИ Е
17 июля 2023 года   № 6/20-6

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТЕКСТА ИНФОРМАЦИОННОГО СООБЩЕНИЯ О ПРИЕМЕ 
ПРЕДЛОЖЕНИЙ ПО КАНДИДАТУРАМ ЧЛЕНОВ УЧАСТКОВЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ 

КОМИССИЙ С ПРАВОМ РЕШАЮЩЕГО ГОЛОСА (В РЕЗЕРВ СОСТАВОВ УЧАСТКОВЫХ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ)

Руководствуясь пунктами 4 и 5 статьи 27 Федерального закона «Об основных гарантиях из-
бирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», по-
становлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 15.03.2023 
№ 111/863-8 «О Методических рекомендациях о порядке формирования территориальных, 
окружных и участковых избирательных комиссий», территориальная избирательная комиссия 
города Солнечногорск 

РЕШИЛА:
1. Утвердить текст информационного сообщения о приеме предложений по кандидатурам 

членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса (в резерв составов 
участковых избирательных комиссий) (прилагается).

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Сенеж», в сети Интернет, в сетевом издании 
«Вестник Избирательной комиссии Московской области».

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя территори-
альной избирательной комиссии города Солнечногорск Митряшина С.А.

Председатель территориальной избирательной комиссии
Митряшин С.А

Секретарь территориальной избирательной комиссии
Манина К.С.

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
О ПРИЕМЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ ПО КАНДИДАТУРАМ ЧЛЕНОВ

УЧАСТКОВЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ С ПРАВОМ РЕШАЮЩЕГО ГОЛОСА
(В РЕЗЕРВ СОСТАВОВ УЧАСТКОВЫХ КОМИССИЙ)

Руководствуясь пунктами 4 и 5.1 статьи 27 Федерального закона “Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации”, 
территориальная избирательная комиссия города Солнечногорск объявляет прием предло-
жений по кандидатурам для назначения членов участковых избирательных комиссий с пра-
вом решающего голоса (в резерв составов участковых комиссий) 

Прием документов осуществляется с 21.07.2023 по 10.08.2023 г. по адресу: г. Солнечно-
горск, ул. Банковская, д. 2, каб.107, тел. 8(495)994-00-75.

График приема предложений: будние дни: с 09.00 по 18.00, выходные, праздничные дни: с 
10.00 до 14.00.

При внесении предложения (предложений) по кандидатурам для назначения членов участ-
ковых избирательных комиссий с правом решающего голоса (в резерв составов участковых 
комиссий) необходимо представить  

Для политических партий, их региональных отделений,
иных структурных подразделений

1. Решение полномочного (руководящего или иного) органа политической партии либо ре-
гионального отделения, иного структурного подразделения политической партии о внесении 
предложения о кандидатурах в состав избирательных комиссий, оформленное в соответствии 
с требованиями устава политической партии.

2. Если предложение о кандидатурах вносит региональное отделение, иное структур-
ное подразделение политической партии, а в уставе политической партии не предусмо-
трена возможность такого внесения, - решение органа политической партии, уполномо-
ченного делегировать региональному отделению, иному структурному подразделению 
политической партии полномочия по внесению предложений о кандидатурах в состав 
избирательных комиссий о делегировании указанных полномочий, оформленное в соот-
ветствии с требованиями устава.

Для иных общественных объединений

1. Нотариально удостоверенная или заверенная уполномоченным на то органом обще-
ственного объединения копия действующего устава общественного объединения.

2. Решение полномочного (руководящего или иного) органа общественного объединения 
о внесении предложения о кандидатурах в состав избирательных комиссий, оформленное в 
соответствии с требованиями устава, либо решение по этому же вопросу полномочного (ру-
ководящего или иного) органа регионального отделения, иного структурного подразделения 
общественного объединения, наделенного в соответствии с уставом общественного объеди-
нения правом принимать такое решение от имени общественного объединения.

3. Если предложение о кандидатурах вносит региональное отделение, иное структурное 
подразделение общественного объединения, а в уставе общественного объединения ука-
занный в пункте 2 вопрос не урегулирован, - решение органа общественного объединения, 
уполномоченного в соответствии с уставом общественного объединения делегировать пол-
номочия по внесению предложений о кандидатурах в состав избирательных комиссий, о де-
легировании таких полномочий и решение органа, которому делегированы эти полномочия, о 
внесении предложений в состав избирательных комиссий.

Для иных субъектов права внесения кандидатур
в состав избирательных комиссий

Решение представительного органа муниципального образования, избирательной комис-
сии предыдущего (действующего) состава, собрания избирателей по месту жительства, рабо-
ты, службы, учебы.

Кроме того, субъектами права внесения кандидатур должны быть представлены:
1. Две фотографии лица, предлагаемого в состав избирательной комиссии, размером 3 x 4 

см (без уголка).
2. Письменное согласие гражданина Российской Федерации на его назначение в состав из-

бирательной комиссии 
3. Копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федера-

ции, содержащего сведения о гражданстве и месте жительства лица, кандидатура которого 
предложена в состав избирательной комиссии.

4. Копия документа лица, кандидатура которого предложена в состав избирательной комис-
сии (трудовой книжки либо справки с основного места работы), подтверждающего сведения 
об основном месте работы или службы, о занимаемой должности, а при отсутствии основного 

места работы или службы - копия документа, подтверждающего сведения о роде занятий, то 
есть о деятельности, приносящей ему доход, или о статусе неработающего лица (пенсионер, 
безработный, учащийся (с указанием наименования учебного заведения), домохозяйка, вре-
менно неработающий).

УТВЕРЖДАЮ
Председатель общественных обсуждений,

начальник Управления архитектуры и градостроительства
администрации городского округа Солнечногорск

А.В. Малютин

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков
 на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: 

г. Солнечногорск, ул. 1 Мая, дом № 6

Проект по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по 
адресу: г. Солнечногорск, ул. 1 Мая, дом № 6, разработан с целью формирования земельного 
участка, занятого многоквартирным жилым домом, признанным аварийным до 2017 года. 

Заявитель – администрация городского округа Солнечногорск.
Общественные обсуждения проводились с 6 июля по 27 июля 2023 года.
Оповещение населения о начале проведения общественных обсуждений проводи-

лось посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» и публикации в газете «Сенеж» от 6 июля 2023 № 25/2.

Экспозиция проводилась с 6 июля по 21 июля 2023 года в Городском центре народного твор-
чества и досуга Лепсе, расположенном по адресу: Российская Федерация, Московская область, 
город Солнечногорск, ул. Красная, дом 113.

Во время проведения общественных обсуждений предложений и замечаний по вопросу рас-
смотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: г. Солнечногорск, 
ул. 1 Мая, дом № 6, не поступало.

Протокол общественных обсуждений по вопросу рассмотрения схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквартирным 
домом, расположенным по адресу: г. Солнечногорск, ул. 1 Мая, дом № 6, № 9 подписан 24 июля 
2023 года.

Выводы: Общественные обсуждения по вопросу рассмотрения схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквар-
тирным домом, расположенным по адресу: г. Солнечногорск, ул. 1 Мая, дом № 6, состоялись.

Секретарь общественных обсуждений
О.А. Шумова

УТВЕРЖДАЮ
Председатель общественных обсуждений,

начальник Управления архитектуры и градостроительства
администрации городского округа Солнечногорск

А.В. Малютин

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков
 на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: 

г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 6

Проект по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по 
адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 6, разработан с целью формирования земельно-
го участка, занятого многоквартирным жилым домом, признанным аварийным до 2017 года. 

Заявитель – администрация городского округа Солнечногорск.
Общественные обсуждения проводились с 6 июля по 27 июля 2023 года.
Оповещение населения о начале проведения общественных обсуждений проводи-

лось посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» и публикации в газете «Сенеж» от 6 июля 2023 № 25/2.

Экспозиция проводилась с 6 июля по 21 июля 2023 года в административном здании Тер-
риториального управления Кривцовское, по адресу: Российская Федерация, Московская об-
ласть, городской округ Солнечногорск, д. Обухово, дом 70.

Во время проведения общественных обсуждений, предложений и замечаний по вопросу 
рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечно-
горск, д. Колтышево, дом № 6, не поступало.

Протокол общественных обсуждений по вопросу рассмотрения схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквар-
тирным домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 6, № 11 
подписан 24 июля 2023 года.

Выводы: Общественные обсуждения по вопросу рассмотрения схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквар-
тирным домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 6, состо-
ялись.

Секретарь общественных обсуждений
О.А. Шумова

УТВЕРЖДАЮ
Председатель общественных обсуждений,

начальник Управления архитектуры и градостроительства
администрации городского округа Солнечногорск

А.В. Малютин

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу:

г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 7

Проект по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по 
адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 7, разработан с целью формирования земель-
ного участка, занятого многоквартирным жилым домом, признанным аварийным до 2017 года. 

Заявитель – администрация городского округа Солнечногорск.
Общественные обсуждения проводились с 6 июля по 27 июля 2023 года.
Оповещение населения о начале проведения общественных обсуждений проводи-

лось посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» и публикации в газете «Сенеж» от 6 июля 2023 № 25/2.

Экспозиция проводилась с 6 июля по 21 июля 2023 года в административном здании Терри-
ториального управления Кривцовское, по адресу: Российская Федерация, Московская область, 
городской округ Солнечногорск, д. Обухово, дом 70.
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Во время проведения общественных обсуждений, предложений и замечаний по вопросу рас-
смотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, 
д. Колтышево, дом № 7, не поступало.

Протокол общественных обсуждений по вопросу рассмотрения схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквартирным 
домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 7, № 12 подписан 
24 июля 2023 года.

Выводы: Общественные обсуждения по вопросу рассмотрения схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквартирным 
домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 7, состоялись.

Секретарь общественных обсуждений
О.А. Шумова

УТВЕРЖДАЮ
Председатель общественных обсуждений,

начальник Управления архитектуры и градостроительства
администрации городского округа Солнечногорск

А.В. Малютин

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу:

г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 8

Проект по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по 
адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 8, разработан с целью формирования земель-
ного участка, занятого многоквартирным жилым домом, признанным аварийным до 2017 года. 

Заявитель – администрация городского округа Солнечногорск.
Общественные обсуждения проводились с 6 июля по 27 июля 2023 года.
Оповещение населения о начале проведения общественных обсуждений проводи-

лось посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» и публикации в газете «Сенеж» от 6 июля 2023 № 25/2.

Экспозиция проводилась с 6 июля по 21 июля 2023 года в административном здании Терри-
ториального управления Кривцовское, по адресу: Российская Федерация, Московская область, 
городской округ Солнечногорск, д. Обухово, дом 70.

Во время проведения общественных обсуждений, предложений и замечаний по вопросу рас-
смотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, 
д. Колтышево, дом № 8, не поступало.

Протокол общественных обсуждений по вопросу рассмотрения схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквартирным 
домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 8, № 13 подписан 
24 июля 2023 года.

Выводы: Общественные обсуждения по вопросу рассмотрения схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквартирным 
домом, расположенным по адресу: г.о. Солнечногорск, д. Колтышево, дом № 8, состоялись.

Секретарь общественных обсуждений
О.А. Шумова

УТВЕРЖДАЮ
Председатель общественных обсуждений,

начальник Управления архитектуры и градостроительства
администрации городского округа Солнечногорск

А.В. Малютин

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: 

г. Солнечногорск, ул. Лепсе, дом № 3б

Проект по вопросу рассмотрения схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории под многоквартирным домом, расположенным по 
адресу: г. Солнечногорск, ул. Лепсе, дом № 3б, разработан с целью формирования земельного 
участка, занятого многоквартирным жилым домом, признанным аварийным до 2017 года. 

Заявитель – администрация городского округа Солнечногорск.
Общественные обсуждения проводились с 6 июля по 27 июля 2023 года.
Оповещение населения о начале проведения общественных обсуждений проводи-

лось посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
«INSOLNECHNOGORSK.RU» и публикации в газете «Сенеж» от 6 июля 2023 № 25/2.

Экспозиция проводилась с 6 июля по 21 июля 2023 года в Городском центре народного твор-
чества и досуга Лепсе, расположенном по адресу: Российская Федерация, Московская область, 
город Солнечногорск, ул. Красная, дом 113.

Во время проведения общественных обсуждений, предложений и замечаний по вопросу рас-
смотрения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории под многоквартирным домом, расположенным по адресу: г. Солнечногорск, 
ул. Лепсе, дом № 3б, не поступало.

Протокол общественных обсуждений по вопросу рассмотрения схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквартирным 
домом, расположенным по адресу: г. Солнечногорск, ул. Лепсе, дом № 3б, № 10 подписан 24 
июля 2023 года.

Выводы: Общественные обсуждения по вопросу рассмотрения схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории под многоквартирным 
домом, расположенным по адресу: г. Солнечногорск, ул. Лепсе, дом № 3б, состоялись.

Секретарь общественных обсуждений
О.А. Шумова

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК

в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации информирует 
о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельных участков из земель 

неразграниченной государственной собственности

1. Земельный участок площадью 642 кв. м (в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории), кадастровый квартал 
50:09:0070201, местоположение: Московская область, городской округ Солнечногорск, деревня 
Жилино, предоставляемый в целях «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 
земельный участок)».

2. Земельный участок площадью 803 кв. м (в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории), кадастровый квартал 
50:09:0030701, местоположение: Московская область, городской округ Солнечногорск, деревня 
Стегачево, предоставляемый в целях «для индивидуального жилищного строительства».

3. Земельный участок площадью 1474 кв. м (в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории), кадастровый квартал 
50:09:0030701, местоположение: Московская область, городской округ Солнечногорск, деревня 
Кривцово, предоставляемый в целях «для индивидуального жилищного строительства».

4. Земельный участок площадью 1001 кв. м (в соответствии со схемой расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории), кадастровый квартал 
50:09:0060201, местоположение: Московская область, городской округ Солнечногорск, деревня 
Радумля, предоставляемый в целях «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 
земельный участок)».

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков, в течение тридцати 
дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения вправе подавать заявле-
ние о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды. Способ подачи 
заявления: лично, представителем по доверенности, либо в ином порядке, предусмотренном 
действующим законодательством.

Заявления от граждан принимаются через портал государственных и муниципальных услуг 
Московской области (uslugi.mosreg.ru). Государственная услуга «Предоставление земельных 
участков в аренду или в собственность на торгах». 

Дата начала приема заявлений - 27 июля 2023 года в 10 часов 00 минут.
Дата окончания приема заявлений – 25 августа 2023 года в 10 часов 00 минут.
Телефон для получения дополнительной информации: 8 (495) 994-05-94. 

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА СОЛНЕЧНОГОРСК

в соответствии со ст. 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации информирует
о возможном установлении публичного сервитута в отдельных целях 

В отношении части земельного участка с кадастровым номером 50:09:0070301:862 в со-
ответствии со схемой границ публичного сервитута (сведениями о границах территории, в 
отношении которой устанавливается публичный сервитут), местоположение Московская об-
ласть, городской округ Солнечногорск, деревня Общественник, возможно, будет установлен 
публичный сервитут. Возможность установления публичного сервитута рассматривается на 
основании ходатайства АО «Мособлгаз» сроком на 49 лет в целях строительства, реконструк-
ции, эксплуатации, капитального ремонта линейного объекта: «Распределительный газопро-
вод среднего давления Р0,3 МПа».

В отношении земель в кадастровых кварталах 50:09:0060210, 50:09:0020718 и частей зе-
мельных участков с кадастровыми номерами 50:09:0000000:187325, 50:09:0020718:425, 
50:09:0020718:6 в соответствии со схемой границ публичного сервитута (сведениями о грани-
цах территории, в отношении которой устанавливается публичный сервитут), местоположение 
Московская область, городской округ Солнечногорск, возможно, будет установлен публичный 
сервитут. Возможность установления публичного сервитута рассматривается на основании хода-
тайства ПАО «Россети Московский регион» сроком на 49 лет в целях строительства, реконструк-
ции, эксплуатации, капитального ремонта линейного объекта «Строительство СП-10кВ, КЛ-10кВ 
от вновь сооруж. ячейки 1с.ш. РУ-10кВ РП-128 до вновь сооруж. СП-10кВ, ПС 35/10/10/ кВ. №71 
«Поварово», в т.ч. ПИР: МО, Солнечногорский район, с.п. Пешковское, в р-не д.Дурыкино».

В отношении части земельного участка с кадастровым номером 50:09:0020328:111, в соответ-
ствии со схемой границ публичного сервитута (сведениями о границах территории, в отношении 
которой устанавливается публичный сервитут), местоположение Московская область, городской 
округ Солнечногорск, деревня Хоругвино, возможно, будет установлен публичный сервитут. Воз-
можность установления публичного сервитута рассматривается на основании ходатайства АО 
«Мособлгаз», сроком на 10 лет, в целях строительства, реконструкции, эксплуатации, капиталь-
ного ремонта линейного объекта: «Газопровод высокого давления к д. Хоругвино сельского посе-
ления Пешковское с последующей газификацией» городского округа Солнечногорск Московской 
области».

Правообладатели указанных земельных участков в течение пятнадцати дней соответственно 
со дня опубликования и размещения извещения могут ознакомиться с материалом в Комитете по 
управлению имуществом администрации городского округа Солнечногорск по адресу: Москов-
ская область, г. Солнечногорск, ул. Почтовая, д. 33, кабинет 313.

Приемные дни: вторник с 9.00 часов до 13.00 часов. 
Телефон для получения дополнительной информации: 8 (495) 994-06-00. 
Заявления правообладателей земельных участков об учете их прав (обременений) с копия-

ми подтверждающих документов могут быть направлены в Комитет по управлению имуществом 
городского округа Солнечногорск Московской области в течение 15 дней со дня опубликования 
настоящего сообщения по адресу электронной почты: 9940594@gmail.comпо следующей форме: 

Заявление об учете прав (обременений) на земельный участок

ФИО право-
обладателя

Кадастровый номер 
земельного участка

вид 
права

основание 
возникновения 
права

почтовый адрес и/или адрес 
электронной почты правооб-
ладателя

Приложение: копия документа, подтверждающего право на земельный участок

УЧРЕДИТЕЛЬ:

ГАУ МО «Издательский дом «Подмосковье»

СОУЧРЕДИТЕЛЬ:

Администрация городского округа Солнечногорск  

Московской области ГАУ МО «Контент-центр»

ИЗДАТЕЛЬ:

ГАУ МО «Издательский дом «Подмосковье»

При перепечатке согласование с редакцией обязательно. Рукописи не рецензируются и не 
возвращаются. Точка зрения редакции может не совпадать с мнением авторов. Редакция не 
несет ответственности за достоверность рекламных материалов. Материалы под рубрикой 
«Информация», «Реклама», «Крупный план» публикуются на коммерческой основе.

Электронную версию газеты
читайте на сайте
www.insolnechnogorsk.ru

Газета выходит один раз в неделю.
Категория информационной
продукции: 16+

ТИПОГРАФИЯ: ООО «ВМГ-Принт»
127247, г. Москва, Дмитровское шоссе, д. 100
Тел.: 8(495)780-01-89

Тираж 500 экз.
Заказ № 4001.
Цена – свободная.

Директор –
ГЕРАСИМЕНКО С. А.
Главный редактор –
ПОПОВ И. А.
Выпускающий редактор –
МОРСИКАЕВА Э. И.
АДРЕС РЕДАКЦИИ:
143500, Московская обл., г. Истра,
ул. Рябкина, д. 1, помещ. 12
АДРЕС ИЗДАТЕЛЯ:
143500, Московская обл., г. Истра,
ул. Рябкина, д. 1, помещ. 12

Телефон отдела рекламы:
8(495)221-53-78 доб. 304
E-mail: reklama.mo4@mosregtoday.ru

Газета зарегистрирована
в Управлении Федеральной
службы по надзору в сфере связи,
информационных технологий 
и массовых коммуникаций по Центральному 
федеральному округу.
Запись о регистрации СМИ
ПИ №  ТУ50–02878 от 17.12.2019 г. 

СЕНЕЖ


